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1 User Aplikasi

User pada aplikasi GRIPS 1.0 terbagi menjadi 3, yaitu:

v' Administrator : User yang bertanggung jawab terhadap aplikasi dan management
user. Administrator dapat melakukan create, edit dan activate/deactivate user
sebagai operator dan petugas pelapor.

v Operator : User yang bertanggung jawab untuk melakukan pengisian data LTKM
pada aplikasi GRIPS.

v’ Petugas Pelapor : User yang bertanggung jawab untuk melakukan ekspor data LTKM
(jika akan dikirm secara non elektronis) dan submit data LTKM (jika akan dikirm

secara elektronis) ke PPATK.

2 Login

Pusat Pelaporan dan Analisis Transaksi Keuangan
Gathering Reports & Information Processing System (GRIPS)

Uszer Id
Password

Instansi Pelapar A4

Sign In Reszet Password

Gambar diatas adalah halaman login GRIPS 3.5, akan muncul setiap kali user mengakses aplikasi
GRIPS 3.5 pertama kali, pada halaman ini user akan diminta untuk memasukan User ID,

Password dan Instansi Pelapor dengan ketentuan sebagai berikut:

v' User ID adalah ID yang terdaftar sebagai administrator yang diberikan oleh PPATK
setelah melakukan registrasi data PJK baik melalui web registrasi PJK atau melalui surat
ke PPATK.

v Password adalah password yang merujuk kepada User ID.

v’ Instansi Pelapor adalah jenis industri yang diregistrasikan oleh instansi dimaksud.
User Manual GRIPS 3.5 untuk Pelaporan TKM & LT
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Bila ketentuan login sudah dilakukan dengan benar, tekan button Sign In untuk masuk

kedalam selanjutnya.

3 Administrator

3.1 Halaman Utama

Pusat Pelaporan dan Analisis Transaksi Keuangan
Gathering Reports & Information Processing System (GRIPS)

Administrator (administrator@ppati.geid) | Ubsh Password | Logout

User Management Account Settings About GRIPS

Daftar User

Mama User f Uzer |d %
Ediit ActivateDeactivate Page 1 of 1
Hama User Id Group Status
] |semnistrator administrator@ppatk oo id dministretar Active
Pelapor Elapor itk oo i Pelapor Active
l pelap ppsti.g i

I:‘DPage 1 % l:”:‘

Pada Halaman Utama terdapat 3 menu, yaitu :

v' User Management, menu ini berfungsi untuk menampilkan fungsionalitas untuk
create, edit dan activate/deactivate user lain sebagai operator dan petugas pelapor.

v' Account Setting, menu ini berfungsi untuk menampilkan informasi profile PJK,
melakukan update aplikasi, reactivation dan attach activation, melakukan back up
dan restore data, melakukan archiving data dan import data master serta setting
terhadap alamat server PPATK jika data laporan akan dikirimkan melalui elektronis.

v' About GRIPS, menu ini berfungsi untuk menampilkan mengenai pemilik aplikasi

(PPATK) dan pihak yang diberikan aplikasi.

3.2 Menu User Management

Fuat Pelaporan dan Amalizis Trameakel Keuangan

i bk sdeparie o ) | Lagoi

User Manual GRIPS 3.5 untuk Pelaporan TKM & LT
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Mama User § User Id

user/user id lalu klik Search untuk melakukan pencarian atau klik Reset

mengosongkan edit text nama user/userid.

Edit Activate Deactivate Page 1ot 1
Hama User Id Group Status
I |pian sdelia dian adelia@amall com Pelapor Active
I |Dhan e dian adelia@paptk 9o id A cministrator Aative
[E & - [= B[]

Tampilan diatas berfungsi untuk melakukan create, edit dan activate/deactivate user. Klik New

PlEwy ..

akan tampil sebagai berikut

User Manhagement

* Iheficates Reguived Flelds
* Nama
* ]
User Id (e-mail)
* Group ;| Operator
* Pazsword

* Confirm - Pasgword :

untuk kembali ke halaman sebelumnya.

e tn [l coemnmmsens | [% Page i i1
sy, Haina [ ] (=T [Ty
e 1 ok e il (or g Atrer
Dhan: Aol S sdsingracty go b Amwrurt: wor htvw
0 (4] reoe 1 5 (][R

Untuk melakukan edit data user, ceklist pada record yang akan diedit, kemudian tekan button

Edit === maka akan tampil sebagai berikut :

User Manual GRIPS 3.5 untuk Pelaporan TKM & LT
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User Management

# Indicates Required Fields

* Mama | Dian Adslia
#* Usger Id (e-mail) ;| dian adelia@@omail.com
*o . | Pela
roup : facr
* passwaord

* Canfirm - Password :

Lakukan pengeditan data user, kemudian klik Save untuk menyimpan data, atau klik

Back untuk kembali ke halaman sebelumnya.

Untuk melakukan Activate/Deactivate data user, ceklist pada record yang akan

diactivate/deactivate, kemudian tekan button Activate/Deactivate MesiiaitEiBlEE  maka
akan tampil sebagai berikut :

The page at http://localhosk:8 El

9 Are You Sure ¥
| K I Cancel |

Klik OK jika yakin akan meng-Activate/meng-Deactivate data user yang dipilih, atau Cancel untuk

membatalkan proses activate/deactivate.

3.3 Menu Account Setting

Identitas Pelapor Server Settings

No. : 120000004 ¥ indicates Required Fislds
Nama . Pengguna Barang dan Jasa i T
Kelompok Industri : - Penyedia Barang dan Jasa (PBJ (2PJ1200004) Server URL - | T e
Alamat s juanda 35

RT i B

kelurahan | Kecamatan

Malang, Jawa Timur - Import Data Master

) INDONESIA Data Pack | Teluzur..

Reactivation 3 T elusuri..
Attach Activation | T elusuri..

Backup / Restore Database

Backup Restore

Archive

Tal : ! ! 0 (et
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Jika terdapat perubahan pada profile perusahaan seperti nama perusahaan, pejabat pelapor dan

pejabat administrator maka perlu dilakukan update. Untuk melakukan update terhadap aplikasi

GRIPS dapat dilakukan dengan mengklik button Telusuri lalu masukan file update
reactivation , maka secara otomatis aplikasi GRIPS akan terupdate dengan konfigurasi yang

baru.

Jika terdapat penambahan jenis industri maka untuk melakukan update perusahaan dapat

dilakukan dengan mengklik button Telusuri lalu masukan file attach reactivation,

maka secara otomatis aplikasi GRIPS akan terupdate dengan konfigurasi yang baru.

Untuk melakukan backup terhadap data GRIPS dapat dilakukan dengan mengklik button back up

maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini :
X

‘fou hawve chosen to open

@ 20101216091616.bin

whichis a: Binary File
Fram: http: /202,138,240, 1338181

‘What should Firefox do with this file?

© Open with Browse...

% Save File

™| Do bhis autamatically For Files like His From novw o,

Of: Cancel

Pilih save file, dan pilih direktori komputer tempat penyimpanan file back up lalu klik Ok.

Untuk memasukkan kembali file hasil back up dapat dilakukan dengan mengklik tombol Restore

BEEEEN | masukkan file bin hasil back up data sebelumnya. Klik Open maka otomatis aplikasi

GRIPS akan terupdate dengan database hasil restore. Tampilan seperti gambar di bawah ini :

User Manual GRIPS 3.5 untuk Pelaporan TKM & LT
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202
Look. it IE} backup ;I & F LT G-

ZOI01ZZ0101 746

File name |2D1 01220101746 vI Dpen I
Files of tppe: |A|| Files ~| Cancel I
=

Untuk melakukan setting terhadap server URL (untuk pengiriman LTKM secara elektronis) dapat

dilakukan dengan memasukan alamat server PPATK untuk pengiriman data LTKM secara

elektronis, lalu tekan Save untuk menyimpan data.

Untuk melakukan archive data dapat dilakukan dengan memasukkan tanggal yang diinginkan

kemudian tekan tombol Archive , maka akan muncul tampilan seperti gambar di

bawah ini :

Membuka 20120716113355.bin

anda memutuskan untuk membuka

20120716113355.bin

adalah sebuah: Binary File (560 byte)
dari: http:/flocalhost: 5353

&pa vang sebaiknya Firefox lakukan dengan berkas ini

(%) Simpan Berkas

Lakukan secara otomatis untuk berkas seperti ini mulai sekarang.

=

Pilih save file, dan pilih direktori komputer tempat penyimpanan file archive lalu klik Ok.

Untuk melakukan import data master dapat dilakukan dengan dengan mengklik button Telusuri

. Cari file .bin yang tersimpan di direktori PC/Komputer tempat penyimpanan master

data. Maka Aplikasi GRIPS akan menyesuaikan datanya terhadap master data yang baru.

User Manual GRIPS 3.5 untuk Pelaporan TKM & LT
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4 Operator

4.1 Halaman Utama

Pusat Pelaporan dan Analisis Transaksi Keuangan

Gathering Reports & Information Processing System (GRIPS} Pelapor tpelapor@ppet goid) | Unah Passwerd | Lagout

HOME Form LTKM History LTKM Form LT History LT Dokumen Tambahan About GRIPS

LTKM yang Sedang Dikerjakan {0 LTKM) LTKM TAHUN 2012

More =

LTKM yang Telah Di-finalized {2 LTKM}

STUO-2FJ1200004-000001-1307 2012

- .
R

R

R

\

[

L

STEM-ZPJ1200004-000002

Jan Fef Mar Apr May Jun Jul Aug Sep Oct Mow Des
Mare x>
Bulan
Total LTKM . Dibuat Total LTEM . Di-Submit/E: "t
LTKM Yang Telah di-Submit/Export {0 LTKM) o e WiEre o= 5ng Di-Submit/Expo
Mare »>
LT TAHUN 2012
LT yang Sedang Dikerjakan oLn
1.5
Mare x> 1.z
= 0.9 p
5
E 0.6
LT yang Telah Di-finalized {1LT) A oz
e ———_— — —
CTEM-ZPJM 200004000001 - e 4 = =4 P - ‘
More == Jan Fef Mar Apr May Jun Jul Aug Sep Oct How Des
Bulan
LT ¥ang Telah di-Submit Export oLn Total LT Yang Dibuat Total LT ¥ang Di-Submit/Export

jo 2010 Pusat Pelaporan dan Analisis Transaksi Keuangan {PPATKY 1S

Pada Halaman Utama terdapat 4 menu, yaitu :

v" Home, menu ini berisi informasi mengenai jumlah LTKM dan LT yang sedang
dikerjakan, dan yang telah difinalized

v" Form LTKM, menu ini berisi form isian data LTKM

v History LTKM, menu ini berfungsi untuk melakukan cari, edit, delete, dan finalized
LTKM

v" Form LT, menu ini berisi form isian data LT

v’ History LT, menu ini berfungsi untuk melakukan cari, edit, delete, dan finalized LT

v' Dokumen Tambahan, menu ini berfungsi untuk melakukan upload data dokumen

pendukung LTKM ataupun LT

User Manual GRIPS 3.5 untuk Pelaporan TKM & LT
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v' About GRIPS, menu ini berfungsi untuk menampilkan mengenai pemilik aplikasi

(PPATK) dan pihak yang diberikan aplikasi.

4.2 Form LTKM

uxn

Informasi yang memiliki tanda asterik berwarna merah adalah informasi yang wajib diisi
(mandatory), pengisian untuk pelaku hanya dapat diinputkan salah satu, bila identitas pelaku
pengguna jasa telah diinput identitas pelaku pemberi kuasa (beneficial owner) tidak dapat
diinputkan dan bila identitas pelaku pemberi kuasa (beneficial owner) telah diinput identitas

pelaku pengguna jasa tidak dapat diinput.
Tata cara input data pada Form Pengisian Informasi LTKM (PBJ):
Terdapat 4 form pengisian pada Form Pengisian Informasi LTKM (Bank) yang berupa Tab, yaitu:

4.2.1 Tab Umum

Pusat Pelaporan dan Analisis Transaksi Keuangan

==  Gathering Reports & Information Processing System (GRIPS}
. 0 Rej 05y G Pelapor (pelapor@ppatk goid) | Ubsh Password | Logout

HOME Form LTKM History LTKM Form LT History LT Dokumen Tambahan About GRIPS

Pihak Pelapor

* Indicates Required Flelds
¥ o LTk 2PJ1200004 - 000003
Jenis Laparan @paru Okoreksi
Mo, ity PPATHC

Tal. Ingiry ; ; 3 coiemhtiyyyy)

¥ pelaku Transaksi 4

Informasi yang terdapat pada Tab Umum:

e No LTKM (termasuk data mandatori), terdapat 2 buah textBox dengan keterangan sebagai
berikut : text box 1 : keterangan jenis pengantaran LTKM yaitu STUM (STR Upload Manual)
atau STUO (STR Upload Online), texbox 2 : keterangan kode PJK, texbox 3 : keterangan no
urut LTKM dan texbox 4 : tanggal LTKM di submit/export. Namun ketika penginputan yang
ditampilkan hanya texbox 2 dan 3. Untuk texbox 1 dan 4 otomatis oleh sistem

e Jenis Laporan, ada dua pilihan laporan yaitu; baru dan koreksi dengan radioButton, bila
informasi yang dimasukan adalah informasi baru pilih radioButton ”Baru”
Laparan © Uy ™ Koreksi bila

User Manual GRIPS 3.5 untuk Pelaporan TKM & LT
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informasi yang dimasukan adalah informasi koreksi pilih radioButton “Koreksi” lalu masukan

"No LTKM Koreksi” pada textBox.

Jenis Laporan : 'O' Baru '@' Woreksi

¥ Mo, LTHM Koreksi

No Inquiry PPATK, masukan No Inquiry PPATK sesuai dengan informasi yang benar pada

textBox.

Ma. Inguiry PPATH

Tanggal Inquiry PPATK, input informasi tanggal dengan format (dd/mm/yyyy), untuk

kemudahan gunakan icon kalender E3 yang akan menampilkan kalender, lalu pilih tanggal

sesuai dengan informasi yang ingin diinputkan.

October, 2010
Today

41 17 18 19 20 21 22 Z3

42| 24 25 z6[27] 28 23 a0

Pelaku Transaksi, terdiri dari pelaku transaksi pengguna jasa dan pelaku transaksi pemberi
kuasa (beneficial owner). Memilih pengguna jasa jika pelaku termasuk pengguna jasa, akan
muncul tab pengguna jasa perorangan dan pengguna jasa korporasi disebelah kanan tab

Umum

User Manual GRIPS 3.5 untuk Pelaporan TKM & LT
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m ldentitas Pengguna Jasa Perorangan Identitas Pengguna Jasa Korporasi Rincian Transaksi dan Metode Pembayaran

Pihak Pelapor

# Mo LT T |ZPN200004 - | D0o003
Jenis Laporan o @garu OkKareksi
Mo, Inguiry PPATH
Tol. Incjuiry : ! ! E (ol bd eyl

* Pelaku Tranzaksi : Pengguna Jaza w

Memilih pemberi kuasa (beneficial owner) jika pelaku termasuk pemberi kuasa (beneficial
owner), mana akan muncul tab pemberi kuasa (beneficial owner) disebelah kanan tab

Umum

m ldentitas Pemberi Kuasa (Beneficial Owner) | Rincian Transaksi dan Metode Pembayaran

Pihak Pelapor

* ha LTHM : | 2R 200004 - | 000003
Jeniz Laporan . '@' Baru C‘ Kareksi
Ma. Inguiry PRATH
Tal. Inguiry : ! ! E [elcmlbdieyiey

# Pelaku Tranzaksi : Pemberi Kuasza (Benefici v

tekan imageButton Save yang ada di sudut bawah kiri form, akan ada informasi popUp

yang memberitahukan informasi umum telah tersimpan.

4.2.2 Tab Identitas Pengguna Jasa Perorangan.

m Identitas Pengguna Jasa Perorangan Identitas Pengguna Jasa Korporasi Rincian Transaksi dan Metode Pembayaran

Identitas Pengguna Jasa Perorangan

Gelar

* Nama Lengkap

# Tempat, Tol Lahir : i : 0 Coemibdyy)
User Manual GRIPS 3.5 untuk Pelaporan TKM & LT
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Gelar, masukan gelar sesuai dengan informasi pada textBox dengan benar.

Gelar

Nama Lengkap (termasuk data mandatory), masukan nama lengkap sesuai dengan informasi

pada textBox .
i
Matma Lengkap

Tempat / Tanggal Lahir (tanggal lahir termasuk data mandatory), masukan informasi tempat

lahir pada textBox dan masukan tanggal lahir dengan format tanggal “dd/mm/yyyy” atau

menggunakan kalender dengan menekan icon «E3 ",
Pekerjaan (termasuk data mandatory), pilihlah jenis pekerjaan sesuai dengan list pekerjaan
yang ada, jika tidak terdapat di list pekerjaan bisa memilih Lain-Lain kemudian masukkan

data pekerjaan yang sesuai pada text box.
*Pekerjaan .| Lain-Lain L'

Kewarganegaraan, terdapat dua informasi kewarganegaraan, “WNI” dan “WNA” yang
setiap pilihan akan mempengaruhi inputan pada form, bila memilih WNI sistem akan
meminta memasukan informasi “Alamat Lengkap domisili dan alamat lengkap sesuai bukti
identitas” dan bila memilih “WNA” sistem akan meminta memasukan informasi “ Alamat
Lengkap domisili dan Alamat Asal Negara” .

wis =] | |
_;I

Afghanistan

Pada saat memilih “WNA” tuliskan nama negara pada textBox sebelah kanan.

Alamat Lengkap Domisili:

User Manual GRIPS 3.5 untuk Pelaporan TKM & LT
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Alamat Lengkap Domisili

Mama Jalan
RT IR : i)
Megara o | Indonesia ;I
* Provinsi ;I
* Wabupateniots ;l
Kecamatan ;l
KelurahanDesa ;I
Hodepos
v" Nama Jalan, masukan informasi nama jalan dengan benar sesuai informasi.
v" Rt/Rw, masukan informasi Rt/Rw dengan benar sesuai informasi
v" Negara, dengan memilih negara Indonesia
v' Provinsi (termasuk data mandatori) , pilih propinsi dengan menggunakan

dropdownlist. Informasi yang dipilih akan menggenerate data pada informasi “Kota
Kabupaten” sesuai dengan propinsi yang dipilih.

Kota/Kabupaten (termasuk data mandatori), pilih Kota/Kabupaten dengan
menggunakan dropDownlList. Ketika informasi telah dipilih, akan menggenerate data
pada informasi “Kecamatan” sesuai dengan pilihan pada “Kota / Kabupaten”.
Kecamatan, pilih informasi kecamatan dengan dropDownlist sesuai dengan
informasi yang benar. Ketika informasi kecamatan dipilih akan menggenerate data
di informasi “Kelurahan” yang berupa dropDownlList.

Kelurahan, pilih informasi kelurahan dengan dropDownlList sesuai dengan informasi
yang benar

Kode Pos, masukan informasi Kode Pos dengan benar sesuai informasi

Alamat Lengkap sesuai identitas :
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Alamat Lengkap Sesuai Bukti ldentitas

v Alamat Domisili

Mama Jalan

RT IR : i

Megara : Indonesia j
# Provinsi ﬂ
# Habupateniota ;l

Hecamatan ;l

HelurshanDesa ;l

Hodepos

Sistem akan meminta inputan informasi dari Grup Alamat Lengkap Sesuai Bukti Identitas
saat informasi “Kewarganegaraan” yang dipilih adalah “WNI”. Cara pengisian alamat
lengkap sesuai bukti identitas sama dengan pengisian alamat lengkap domisili. Jika data

alamat lengkap sesuai bukti identitas sama dengan alamat lengkap domisili, maka

silahkan tekan tombol Copy Alamat Domisili FEEEERENESENEIE

Alamat Negara Asal :
Sistem akan meminta inputan informasi dari Alamat “Negara Asal” saat informasi
“Kewarganegaraan” yang dipilih adalah “WNA”.

Alamat Negara Asal

Mama Jalan f Street Address
Megara § Conntay

Prowinsi ¥ Prowvince /£ State
Hots § City

Hodepos ! Postal Code s ZIP Code

e Bukti Identitas / No Bukti Identitas (termasuk data mandatory), masukan informasi bukti

identitas minimal disalah satu informasi yang disediakan.
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Bulkti ldentitas / No Bulkdi ldentitas
lzi minimal zaty informasi Bukt Identitas

KTP
Sl

Paz=zport
Lainnya

Bukti Idertitas Lain

Mo, Bukti Idertitaz Lain
MFYE

o No Telp, masukan informasi No telp pada field yang telah disediakan

Mo, Telp

Mo, Telp 1
Mo, Telp 2

Mo, Telp 3

Bila semua informasi pengguna jasa perorangan telah terisi dengan benar, Klik tombol Save

untuk menyimpan semua informasi yang telah diinputkan.

4.2.3 Tab Identitas Pengguna Jasa Korporasi.

Umum I ldentitas Pengguna Jasa Perorangan Identitas Pengguna Ja=a Korporasi Rincian Transaksi dan Metode Pembayaran

Identitas Pengguna Jasa Korporasi

* Bertuk Bacan Usaha : b

# .
Mama Koporssi

- .
Bidang Usaha : b
Momor 5K pengesahan badan usahs

* Korparasi Luar Megeri : b
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Bentuk Badan Usaha (termasuk data mandatory), terdapat 4 (empat) pilihan yaitu CV, PT,
Yayasan dan Lain-Lain. Jika dipilih Lain-Lain akan muncul text box di sebelah kanan.

Masukkan informasi dengan benar.

* Bertuk Badan Usaha : Lain-Lain

Jika dipilih CV atau PT maka akan muncul pilihan Bidang Usaha, jika Yayasan tidak ada
pilihan Bidang Usaha.
Nama Korporasi (termasuk data mandatory), masukan informasi dengan benar dalam

textBox.
i .
Mama Koparasi

Bidang Usaha (termasuk data mandatory), akan muncul jika pilihan Bentuk Badan Usaha
adalah CV atau PT. Pilih salah satu bidang usaha yang terdapat pada dropDownlList, bila

memilih informasi “lainnya” masukan informasi lainnya di textBox sebelah kanan

dropDownlList.
# Bidang Usaha : ll
T I
Uraian Bidang Usaha Pettanian
Petikanan
Peternakan

Wehutanan dan Pemotongan Fayu

Nomor SK Pengesahan Badan Usaha, masukan informasi nomor SK pengesahan badan
usaha sesuai dengan informasi yang benar.

Korporasi Luar Negeri (termasuk data mandatory), terdapat dua informasi, “Ya” dan “Tidak”
yang setiap pilihan akan mempengaruhi inputan pada form, bila memilih Ya sistem akan
meminta memasukan informasi “Alamat Lengkap Korporasi Luar Negeri” dan bila memilih
“Tidak” sistem akan meminta memasukan informasi “ Alamat Lengkap Korporasi” .

Alamat lengkap Korporasi Luar Negeri, jika pilihan korporasi luar negeri dipilih “Ya”.

Masukkan informasi alamat lengkap korporasi sesuai dengan informasi yang benar.
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Alamat Lengkap Korporasi Luar Negeri

Mama Jalan § Street Address

* Megara I Counthy : bl
* Pravinsi § Pravince £ State

* \ota § City

KWodepos f Postal Code # ZIP Code

e Alamat lengkap Korporasi, jika pilihan korporasi luar negeri dipilih “Tidak”. Masukkan
informasi alamat lengkap korporasi sesuai dengan informasi yang benar.

Alamat Lengkap Koerporasi

Mama Jalan

RT IR : !

Megara o | Indonesia LI
# Provinzi ;I
# HabupatenMota =

Kecamatan ;l

WelurahanDesa =l

Hodepos

e No Telp, masukan informasi No telp pada field yang telah disediakan

Mo, Telp

Mo, Telp 1
Mo, Telp 2

Mo, Telp 3

Bila semua informasi pengguna jasa korporasi telah terisi dengan benar, Klik button Save

untuk menyimpan semua informasi yang telah diinputkan.

4.2.4 Tab Rincian Transaksi dan Metode Pembayaran.
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Umum ldentitas Pengguna Jasa Perorangan ldentitas Pengguna Jasa Korporasi Rincian Transaksi dan Metode Pembayaran

Rincian Transaksi dan Metode Pembayaran

* gl Transaksi : : i =2 cactiyy)
# )
Jurmlah Mominsl

Cara Pembelian : b

Instrumen Pembayaran : b

e Tanggal Transaksi (termasuk data mandatory), masukan informasi tanggal transaksi pada

textBox dengan format “dd/mm/yyyy” atau untuk lebih memudahkan inputan klik icon

kalender D dan pilih tanggal pada popUp kalender.

October, 2010

Taday ; &
wh [ Sun Mon Tue Wed Tho Fri Sak |

e Jumlah Nominal (termasuk data mandatory), masukkan informasi jumlah nominal dengan

benar.
# .
Jumlah Mominal

e Cara Pembelian, untuk informasi cara pembelian terdapat 2(dua) pilihan yaitu “Tunai” dan

“Tunai Bertahap”.

Cara Pembelian o | Tumai Bettahap hd

e Instrumen Pembayaran, untuk informasi instrumen pembayaran terdapat 2(dua) pilihan
yaitu “Tunai” dan “Non Tunai”. Untuk pilihan “Non Tunai” akan muncul text box
disebelahnya untuk isian selain Tunai.

e Nama Bank, masukkan informasi nama bank sesuai informasi dengan benar.

e No Rekening, masukkan informasi nomor rekening sesuai informasi dengan benar.

o Tipe Transaksi (termasuk data mandatory), untuk informasi tipe transaksi terdapat 5(lima)
pilihan yaitu “Pembelian Properti”, “Pembelian Kendaraan Bermotor”, “Pembelian Permata

dan Perhiasan/Logam Antik”, “Pembelian Barang Seni dan Antik” dan “Lelang”.
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e Pihak Lain yang Terkait Transaksi Namun Belum Disebutkan pada Bagian Identitas Pelaku

Perorangan dan Perusahaan, masukan informasi dengan benar pada textbox.

Pihak lain vang terkait transaksi namun belum disebwutkan pada bagian identitas pelaku perorangan dan perusahaan
¢4 2L B & | B £ U s x

10— — .
Siz = | = |
::iz 1= L

Format | Hormal | Size 12px -

Tg- i3 [

e Rincian Transaksi Mencurigakan (termasuk data mandatory), masukan informasi rincian
transaksi mencurigakan dengan benar pada multiBox.

* Rincian transaksi mencur igakan

|dh %5 Bl @ | B 7 U s x <
siE|leE(E=E=s=
é Format | Marmal - | Size | 12px - E Ti' E = &

o Informasi Lainnya (Bila Ada), masukan informasi dengan benar pada multiBox.

Informasi Lainnya (Bila Ada)

-
(v
£
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e Sumber Dana, masukan informasi sumber dana dengan benar pada textBox.
Sumber Dana

e Tujuan Transaksi, masukan informasi sumber dana dengan benar pada textBox.
Tujuan Tranzaksi

o No Rekening Terkait Transaksi, masukan informasi sumber dana dengan benar pada

textBox.

Mo, rekening terkait transaksi

Bila semua informasi rincian transaksi dan metode pembayaran telah terisi dengan benar, Klik

tombol Save untuk menyimpan semua informasi yang telah diinputkan.

4.3 History LTKM

HOME Form LTKM History LTKM Form LT History LT Dokumen Tambahan About GRIPS

List LTKM Finalized Submit Log

History LTKM

Mo LTHM Tol Laporan
i i == caiemmiyyyy)

B

Eclit Delete Finzlize Page 1 of 1

| Ho. LTKM | Tgl. Laporan | Ho. Inquiry ‘ Tal. Inquiry
] |STEM-2PJ1 200004-000003 |1e ul 2012 | ‘

Page 1 v

Pada History LTKM terdapat 3 tab yaitu

v List LTKM, yang berfungsi menampilkan semua LTKM yang telah diinputkan oleh user.
LTKM yang ditampilkan dapat diedit, dihapus dan difinalized oleh user. Disini juga
terdapat fungsi pencarian LTKM berdasarkan No LTKM dan tanggal laporan.

v’ Finalized, yang berfungsi menampilkan semua LTKM dengan status finalized.LTKM yang
dimunculkan disini dapat dicetak oleh user dan diimport ke dalam format excel. Disini
juga terdapat fungsi pencarian LTKM berdasarkan No LTKM dan tanggal laporan.

v' Submit Log, yang berfungsi menampilkan semua LTKM yang telah disubmit oleh pelapor
baik secara online, offline maupun online hybrid.
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4.3.1 ListLTKM

v" Pencarian LTKM

Masukkan No LTKM dan tanggal laporan atau dapat memilih salah satunya. Klik tombol

Search , maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini.
Mo LTKM Tol Laporan
003 ! i B(NJMMNWV) %

Edit Delete Finalize Uploact Page 1 of 1

Ho. LTKM Tgl. Laporan Ho. Inquiry Tl Inquiry

[] |STEM-2PJ1200004-000003 16 Jul 2012

[~ B

Klik button Reset B untuk memunculkan kembali daftar LTKM yang telah diinput oleh

user.
o LTHM Tal Laporan
: i =) cttmmipryy)
ﬂ Delte | Finalize Page 1 of 1
Ho. LTKM Tgl. Laporan Ho. Inquiry Tl Inquiry
[ |STEM-2PJ1200004-000003 16.Jul 2012
[ [STEM-2PJ1200004-000004 16 Jul 2012
] [sTem-2pu1200004-000005 16 Jul 2012
H:‘ [ Paue [+ =] ] [
v Edit LTKM
m Page 1 o011
Ho. LTKM Tgl. Laporan Ho. Inquiry Tl Inquiry
STEM-2F.J1200004-000003 16 Jul 2012
[ [STEM-2PJ1200004-000004 16 Jul 2012
] [sTem-2pu1200004-000005 16 Jul 2012

EEr-i8 B

Ceklist salah satu dari no LTKM untuk mengaktifkan button edit. Klik button Edit kemudian

akan muncul form inputan LTKM.
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Delete LTKM

Delete

Page1 ot 1

No. LTKM Tgl. Laporan Ho. Inquiry Tol. Inquiry

- ¥ ul
STEM-2P.1200004-000003 16 Jul 2012

[] |STEM-2PJ1200004-000004 16 Jul 2012

[ |STEM-2PJ1200004-000005 16 Jul 2012

EEr-i8 B

Ceklist salah satu dari no LTKM untuk mengaktifkan button Delete. Klik button Delete
kemudian akan muncul peringatan pada gambar dibawah ini:

The page at http://localho El

9 e You Sure 7

Jika user klik button "OK” maka data LTKM akan terhapus

Finalized

Finalized adalah button ketika user merasa data LTKM yang dimasukkan telah lengkap maka
user dapat mengfinalized LTKM tersebut. LTKM yang telah terfinalized tidak dapat diedit

oleh user.

[ =a | oo |

Page 1011

Ho. LTKM Tgl. Laporan Ho. Inquiry Tl Inquiry

‘STEM-2PJ1200004-000003 16 Jul 2012

[] |sTEM-2°1200004-000004 16 Jul 2012

[] |STEM-2PJ1200004-000005 16 Jul 2012

[ (] == [ ] [ o]

Ceklist salah satu dari no LTKM untuk mengaktifkan button Finalized. Klik button Finalized

kemudian akan muncul peringatan pada gambar dibawah ini

The page at http://localho El

9 e You Sure 7
(o] 4 I Cancel

Jika user klik button “OK” maka data LTKM akan berubah jadi status finalized. LTKM yang

telah difinalized akan muncul pada tab Finalized
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v" Upload

Upload adalah fungsionalitas untuk menguploadkan data LTKM dalam bentuk excel. Ketika

klik tombol Upload maka akan muncul tampilan

Upload LTKM

File LTKM |

| Teluszur.. |

Upload

Klik tombol Telusuri untuk mencari data LTKM bentuk excel di direktori

komputer user, kemudian klik tombol Upload.

4.3.2

Finalized

v" Pencarian LTKM

Masukkan no Itkm, tanggal laporan dan status atau dapat memilih salah satunya. Klik

tombol Search

oy LTHM

o001

Status

Tal Laporan

i

Ecit Delete Unfinalize Subimit

, maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini.

Page 1 of 1

Ho. LTKM

Tl. Laporan

lo. Inquiry

‘ Tgl. Inquiry

User

SC Files Size

Status

]

]

STUO-2PH 200004-000001-13072012

13 Jul 2012

1

Lﬁs Ju2012

Pelapor

Mot Submitted

ME [~ DN

klik button Reset

oleh user.

v' Cetak

Klik button image PrintE dan akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini
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[ Pin ] Cose

LAPORAN TRANSAKSI KEUANGAN MENCURIGAKAN

|. IDENTITAS PELAKU TRANSAKSI
A. Pemilik Rekening
A.1. Perorangan

1. Nama Lengkap :nama 1

2. Nama Panggilan / Alias :alias 1

3. Jenis Kelamin :L

4. Tempat dan Tanggal Lahir tjakarta 12 /12 /1980
5.

Kewarganegaraan DWW

Kemudian klik button Print untuk mencetak LTKM.

v Export to Excel

Ho. LTKM Tl. Laporan lo. Inquiry Tal. Inquiry User SC Files Size Status
O | § |5THO-2P 1 200004-000001 1 3072012 13 Jul 2012 0 13 Jul 2012 Peiapor 0KE Mot Subritiect
] . STEM-2P.J1200004-000002 13 Jul 2012 2 13 Jul 2012 Pelapor OKB Not Submitted
M & ]

@R s B0

Klik icon untuk mengexport data LTKM yang dipilih ke dalam format excel.

Opening STEM-ZEE10001-000001.xls EI

¥ou have chosen ko open

@j STEM-ZEE10001-000001.xls

which is a: Microsaoft Excel Warksheet
From: http:/j202.138.240,133:8151

—What should Firefox do with this File?

= Cpen with I Microsaft Office Excel {default) j
{~ Save File

[ Dothis automatically For Files like this From now on.

(] 4 Cancel
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4.4 FormlLT

uxn

Informasi yang memiliki tanda asterik berwarna merah adalah informasi yang wajib diisi
(mandatory), pengisian form pelaku bisa untuk Pengguna Jasa Perorangan, Pengguna Jasa

Korporasi dan Pemberi Kuasa (Beneficial Owner).
Tata cara input data pada Form Pengisian Informasi LT :
Terdapat 3 form pengisian pada Form Pengisian Informasi LT yang berupa Tab, yaitu:

4.4.1 Tab Umum

m ldentitas Terlapor Rincian Transaksi & Metode Pembayaran

Pihak Pelapor

* ha LT - | 2PJ1 200004 - | Doooo2

Jeniz Laporan : Baru w

Informasi yang terdapat pada Tab Umum:

e No LT (termasuk data mandatori), terdapat 2 buah textBox dengan keterangan sebagai
berikut : text box 1 : keterangan jenis pengantaran LT yaitu CTUM (LT Upload Manual) atau
CTUO (LT Upload Online), texbox 2 : keterangan kode PJK, texbox 3 : keterangan no urut LT
dan texbox 4 : tanggal LT di submit/export. Namun ketika penginputan yang ditampilkan
hanya texbox 2 dan 3. Untuk texbox 1 dan 4 otomatis oleh sistem

e Jenis Laporan, ada dua pilihan laporan yaitu; baru dan koreksi dengan list box, bila informasi
yang dimasukan adalah informasi baru pilih radioButton ”Baru”,bila informasi yang
dimasukan adalah informasi koreksi pilih list “Koreksi” lalu masukan "No LT Koreksi” pada

textBox.
Jenis Laporan ; Kareksi b

* Mo, LTHT Koreksi

Bila semua informasi tab umum telah terisi dengan benar, Klik tombol Save untuk

menyimpan semua informasi yang telah diinputkan.
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4.4.2 Tab ldentitas Terlapor

4.4.2.1 Tab Pengguna Jasa Perorangan

m Identitas Terlapor Rincian Transaksi & Metode Pembayaran

rorangan Pengoguna Jasa Korporasi Pemberi Kuasa (Beneficial rwener)

Identitas Terlapor - Pengguna Jasa Perorangan

Gelar

* Marma Lengkap

* Tempat, Tol Lakir : i i 3 coimareyy)

* Pekerjaan : hd

Bila Anda memilih W, silskan piih negars ssal pada combo box di sebelsh kanan.

# Kewarganegaraan : e Incionesia

Gelar, masukan gelar sesuai dengan informasi pada textBox dengan benar.

Gelar

Nama Lengkap (termasuk data mandatory), masukan nama lengkap sesuai dengan informasi

pada textBox .
#
Mama Lengkap

Tempat / Tanggal Lahir (tanggal lahir termasuk data mandatory), masukan informasi tempat

lahir pada textBox dan masukan tanggal lahir dengan format tanggal “dd/mm/yyyy” atau

menggunakan kalender dengan menekan icon «E3 ",

Pekerjaan (termasuk data mandatory), pilihlah jenis pekerjaan sesuai dengan list pekerjaan
yang ada, jika tidak terdapat di list pekerjaan bisa memilih Lain-Lain kemudian masukkan
data pekerjaan yang sesuai pada text box.

* Pekerizan ;| Lain-Lain v

Kewarganegaraan, terdapat dua informasi kewarganegaraan, “WNI” dan “WNA” yang
setiap pilihan akan mempengaruhi inputan pada form, bila memilih WNI sistem akan
meminta memasukan informasi “Alamat Lengkap domisili dan alamat lengkap sesuai bukti

identitas” dan bila memilih “WNA” sistem akan meminta memasukan informasi “ Alamat

Lengkap domisili dan Alamat Asal Negara” .

wne x|

A
I ..
Afghanistan
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Pada saat memilih “WNA” tuliskan nama negara pada textBox sebelah kanan.

Alamat Lengkap Domisili:

Alamat Lengkap Domisili

Mama Jalan
RT /R : !
Megara o | Indonesia ll
# Provinsi ;I
# Kabupatentota ;l
Kecamatan ;l
KelurahaniDesa =
Kodepos
v' Nama Jalan, masukan informasi nama jalan dengan benar sesuai informasi.
v" Rt/Rw, masukan informasi Rt/Rw dengan benar sesuai informasi
v" Negara, dengan memilih negara Indonesia
v' Provinsi (termasuk data mandatori) , pilih propinsi dengan menggunakan

dropdownlist. Informasi yang dipilih akan menggenerate data pada informasi “Kota
Kabupaten” sesuai dengan propinsi yang dipilih.

Kota/Kabupaten (termasuk data mandatori), pilih Kota/Kabupaten dengan
menggunakan dropDownlList. Ketika informasi telah dipilih, akan menggenerate data
pada informasi “Kecamatan” sesuai dengan pilihan pada “Kota / Kabupaten”.
Kecamatan, pilih informasi kecamatan dengan dropDownlList sesuai dengan
informasi yang benar. Ketika informasi kecamatan dipilih akan menggenerate data
di informasi “Kelurahan” yang berupa dropDownlList.

Kelurahan, pilih informasi kelurahan dengan dropDownList sesuai dengan informasi
yang benar

Kode Pos, masukan informasi Kode Pos dengan benar sesuai informasi
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Alamat Lengkap sesuai identitas :

Alamat Lengkap Sesuai Bukti ldentitas

Alamat Dormisili

Mama Jalan

RT IR : i

Megara : Indonesia j
# Provinsi ﬂ
# Habupateniota ;l

Hecamatan ;l

HelurshanDesa ;l

Hodepos

Sistem akan meminta inputan informasi dari Grup Alamat Lengkap Sesuai Bukti Identitas
saat informasi “Kewarganegaraan” yang dipilih adalah “WNI”. Cara pengisian alamat
lengkap sesuai bukti identitas sama dengan pengisian alamat lengkap domisili. Jika data

alamat lengkap sesuai bukti identitas sama dengan alamat lengkap domisili, maka

silahkan tekan tombol Copy Alamat Domisili EEEEERlEER R

Alamat Negara Asal :
Sistem akan meminta inputan informasi dari Alamat “Negara Asal” saat informasi
“Kewarganegaraan” yang dipilih adalah “WNA”.

Alamat Negara Asal

Mama Jalan f Street Address
Megara § Conntay

Prowinsi ¥ Prowvince /£ State
Hots § City

Hodepos ! Postal Code s ZIP Code

e Bukti Identitas / No Bukti Identitas (termasuk data mandatory), masukan informasi bukti

identitas minimal disalah satu informasi yang disediakan.
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Bulkti ldentitas / No Bulkdi ldentitas
lzi minimal zaty informasi Bukt Identitas

KTP
Sl

Paz=zport
Lainnya

Bukti Idertitas Lain

Mo, Bukti Idertitaz Lain
MFYE

e No Telp, masukan informasi No telp pada field yang telah disediakan

Mo, Telp

Mo, Telp 1
Mo, Telp 2

Mo, Telp 3

Bila semua informasi pengguna jasa perorangan telah terisi dengan benar, Klik tombol Save

untuk menyimpan semua informasi yang telah diinputkan.

4.4.2.2 Tab Pengguna Jasa Korporasi

m Identitas Terlapor Rincian Transaksi & Metode Pembayaran

Pengguna Jaza Perorangan e Pemberi Muasa (Beneficial Owner)

Identitas Terlapor - Pengguna Jasa Korporasi

* Bentuk Biadan Usaha : -

#* .
Mama Koporasi

* Bidang Usaha : '
Momar SK pengesahan badan ussha

* Horporasi Luar Negeri . b

e Bentuk Badan Usaha (termasuk data mandatory), terdapat 4 (empat) pilihan yaitu CV, PT,
Yayasan dan Lain-Lain. Jika dipilih Lain-Lain akan muncul text box di sebelah kanan.
Masukkan informasi dengan benar.
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* Bentuk Badan Usaha 1 Lain-Lain
Jika dipilih CV atau PT maka akan muncul pilihan Bidang Usaha, jika Yayasan tidak ada
pilihan Bidang Usaha.

Nama Korporasi (termasuk data mandatory), masukan informasi dengan benar dalam

textBox.

* Mama Koporasi

Bidang Usaha (termasuk data mandatory), akan muncul jika pilihan Bentuk Badan Usaha
adalah CV atau PT. Pilih salah satu bidang usaha yang terdapat pada dropDownlList, bila

memilih informasi “lainnya” masukan informasi lainnya di textBox sebelah kanan

dropDownlList.
* Bidlang Uszaha Do ll
N - |~
Uraian Bidang U=saha : Pertanian
Perikanan
Peternakan

Kehutanan dan Pematongan Fayu

Nomor SK Pengesahan Badan Usaha, masukan informasi nomor SK pengesahan badan
usaha sesuai dengan informasi yang benar.

Korporasi Luar Negeri (termasuk data mandatory), terdapat dua informasi, “Ya” dan “Tidak”
yang setiap pilihan akan mempengaruhi inputan pada form, bila memilih Ya sistem akan
meminta memasukan informasi “Alamat Lengkap Korporasi Luar Negeri” dan bila memilih
“Tidak” sistem akan meminta memasukan informasi “ Alamat Lengkap Korporasi” .

Alamat lengkap Korporasi Luar Negeri, jika pilihan korporasi luar negeri dipilih “Ya”.
Masukkan informasi alamat lengkap korporasi sesuai dengan informasi yang benar.

Alamat Lengkap Korporasi Luar Negeri

Mama Jalan § Street Address

* Megara f Coundny : b
* Pravinsi § Province £ State

¥ beeta 1 City

Wodepos § Pastal Code /7 ZIP Code

Alamat lengkap Korporasi, jika pilihan korporasi luar negeri dipilih “Tidak”. Masukkan

informasi alamat lengkap korporasi sesuai dengan informasi yang benar.
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Alamat Lengkap Korporasi

Mama Jalan

RT IR : !

Megara o | Indonesia LI
* Provinzi ;I
* HabupatenMota ;l

Mecamatan ;l

HelurahanDessa =

Hodepos

e No Telp, masukan informasi No telp pada field yang telah disediakan

MNo. Telp

M. Telg 1

Ma. Telp 2

Mo, Telp 3

Bila semua informasi pengguna jasa korporasi telah terisi dengan benar, Klik tombol Save

untuk menyimpan semua informasi yang telah diinputkan.

4.4.2.3 Tab Pengguna Jasa Pemberi Kuasa (Beneficial Owner)

m Identitas Terlapor Rincian Transaksi & Metode Pembayaran

Pengguna Jaza Perorangan Pengguna Jaza Kaorporasi

Identitas Terlapor - Pemberi Kuasa {Beneficial Owner)

Pemberi Kuasa (Beneficial Owner) : W

* Mama Beneficial Cwener

* Tempat, Tal Lahir : / | B ey

Bila Anda memilin Widd,, silakan pilih negara asal pada combo box di sebelah kanan.

# . )
Kesvarganegataan : hd Inclanesis

e Pemberi Kuasa (Beneficial Owner), terdapat pilihan di List Box “Ada” dan “Tidak Ada”.
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e Nama Beneficial Owner (termasuk data mandatory), masukan nama lengkap sesuai dengan

informasi pada textBox .

# Marma Beneficial Cwner

e Tempat / Tanggal Lahir (tanggal lahir termasuk data mandatory), masukan informasi tempat

lahir pada textBox dan masukan tanggal lahir dengan format tanggal “dd/mm/yyyy” atau

menggunakan kalender dengan menekan icon «E3 ",

e Kewarganegaraan, terdapat dua informasi kewarganegaraan, “WNI” dan “WNA” yang
setiap pilihan akan mempengaruhi inputan pada form, bila memilih WNI sistem akan
meminta memasukan informasi “Alamat Lengkap domisili dan alamat lengkap sesuai bukti
identitas” dan bila memilih “WNA” sistem akan meminta memasukan informasi “ Alamat
Lengkap domisili dan Alamat Asal Negara” .

wha =] | i
ﬂ@animn_q

Pada saat memilih “WNA” tuliskan nama negara pada textBox sebelah kanan.

Alamat Lengkap Domisili:

Alamat Lengkap Domisili

Mama Jalan

FT IR : !

Megara | Indonesia
* Provinsi

# Kabupateniots

Wecamatan

) (I () (D

KelurahanDesa

Hodepos

v" Nama Jalan, masukan informasi nama jalan dengan benar sesuai informasi.
v" Rt/Rw, masukan informasi Rt/Rw dengan benar sesuai informasi

v" Negara, dengan memilih negara Indonesia
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v' Provinsi (termasuk data mandatori) , pilih propinsi dengan menggunakan
dropdownlist. Informasi yang dipilih akan menggenerate data pada informasi “Kota
Kabupaten” sesuai dengan propinsi yang dipilih.

v' Kota/Kabupaten (termasuk data mandatori), pilih Kota/Kabupaten dengan
menggunakan dropDownlList. Ketika informasi telah dipilih, akan menggenerate data
pada informasi “Kecamatan” sesuai dengan pilihan pada “Kota / Kabupaten”.

v' Kecamatan, pilih informasi kecamatan dengan dropDownlList sesuai dengan
informasi yang benar. Ketika informasi kecamatan dipilih akan menggenerate data
di informasi “Kelurahan” yang berupa dropDownlList.

v Kelurahan, pilih informasi kelurahan dengan dropDownlList sesuai dengan informasi
yang benar

v" Kode Pos, masukan informasi Kode Pos dengan benar sesuai informasi

Alamat Lengkap sesuai identitas :

Alamat Lengkap Sesuai Bukti ldentitas

Copy Alamat Domisili

Mama Jalan

RT IR : i

Megara : Indonesia j
# Provinsi ﬂ
# Habupateniota ;l

Hecamatan ;l

HelurshanDesa ;l

Hodepos

Sistem akan meminta inputan informasi dari Grup Alamat Lengkap Sesuai Bukti Identitas
saat informasi “Kewarganegaraan” yang dipilih adalah “WNI”. Cara pengisian alamat
lengkap sesuai bukti identitas sama dengan pengisian alamat lengkap domisili. Jika data

alamat lengkap sesuai bukti identitas sama dengan alamat lengkap domisili, maka

silahkan tekan tombol Copy Alamat Domisili IEEEEEENESEIEIE
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Alamat Negara Asal :
Sistem akan meminta inputan informasi dari Alamat “Negara Asal” saat informasi
“Kewarganegaraan” yang dipilih adalah “WNA”.

Alamat Negara Asal

Mama Jalan f Street Address
Megara § Conntay

Prowinsi ¥ Prowvince /£ State
Hots § City

Hodepos ! Postal Code s ZIP Code

e Bukti Identitas / No Bukti Identitas (termasuk data mandatory), masukan informasi bukti
identitas minimal disalah satu informasi yang disediakan.

Bukti ldentitas / No Bukti lientitas

Izi minimal zaty informasi Bukti Identitas

kTP
Sl

Pazspoart
Lainnya

Bukti Identitas Lain

Mo, Bukti Idertitas Lain
MPYP

Bila semua informasi pengguna jasa pemberi kuasa (beneficial owner) telah terisi dengan benar,

Klik tombol Save untuk menyimpan semua informasi yang telah diinputkan.
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4.4.3 Tab Rincian Transaksi & Metode Pembayaran

| Umum | ldentitas Terlapor Rincian Transaksi & Metode Pembayaran

Rincian Transaksi dan Metode Pembayaran

* Tol Tranzaksi : ! ! = (oMb ey )
* Jurmlah Mominal

Cara Pembelian : W

Instrumen Pembayaran : W
Nama Bank dan No. Refening oisl jika Non-Tunal

Matna Bank

Ma. Rekening

* Tipe Tranzaksi : A

Tanggal Transaksi (termasuk data mandatory), masukan informasi tanggal transaksi pada

textBox dengan format “dd/mm/yyyy” atau untuk lebih memudahkan inputan klik icon

kalender 2 dan pilih tanggal pada popUp kalender.

October, 2010

Toda Vi
wk [ Sun Mom Tue Wed Thu Fri Sak |

Jumlah Nominal (termasuk data mandatory), masukkan informasi jumlah nominal dengan

benar.
it .
Jumlah Maminal

Cara Pembelian, untuk informasi cara pembelian terdapat 2(dua) pilihan yaitu “Tunai” dan

“Tunai Bertahap”.

Cara Pembelian o | Tunai Bedahap w

Instrumen Pembayaran, untuk informasi instrumen pembayaran terdapat 2(dua) pilihan
yaitu “Tunai” dan “Non Tunai”. Untuk pilihan “Non Tunai” akan muncul text box
disebelahnya untuk isian selain Tunai.

Nama Bank, masukkan informasi nama bank sesuai informasi dengan benar.
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No Rekening, masukkan informasi nomor rekening sesuai informasi dengan benar.

Tipe Transaksi (termasuk data mandatory), untuk informasi tipe transaksi terdapat 5(lima)
pilihan yaitu “Pembelian Properti”, “Pembelian Kendaraan Bermotor”, “Pembelian Permata
dan Perhiasan/Logam Antik”, “Pembelian Barang Seni dan Antik” dan “Lelang”.

Pihak Lain yang Terkait Transaksi Namun Belum Disebutkan pada Bagian Identitas Pelaku
Perorangan dan Perusahaan, masukan informasi dengan benar pada textbox.

Pihak lain vang terkait transaksi namun belum disebutkan pada bagian identitas pelaku perorangan dan perusahaan

tEIE 2| B I U s

S i— = |
: H
ElE B =F

_ Format | Hormal | Size 12px - = Tﬁ' = (=K

Rincian Transaksi Mencurigakan (termasuk data mandatory), masukan informasi rincian

transaksi mencurigakan dengan benar pada multiBox.

* Rincian transaksi mencur igakan

‘z Format | Maormal - | Size | 12px - : Tﬂ‘ : = "6

¢ Informasi Lainnya (Bila Ada), masukan informasi dengan benar pada multiBox.
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Informasi Lainnya (Bila Ada)
|dh 2L |E 2B 7 U os|x 2

== = |
P a— =5

Foarrnat | Morrnal = Size 12px -

T wnn
b

-3 &

e Sumber Dana, masukan informasi sumber dana dengan benar pada textBox.
Sumber Dana

o Tujuan Transaksi, masukan informasi sumber dana dengan benar pada textBox.
Tujuan Tranzaksi

e No Rekening Terkait Transaksi, masukan informasi sumber dana dengan benar pada

textBox.

Ma. rekening terkait transaksi

Bila semua informasi rincian transaksi dan metode pembayaran telah terisi dengan benar, Klik

tombol Save untuk menyimpan semua informasi yang telah diinputkan.

4.5 History LT

HOME Form LTKM History LTKM Form LT History LT Dokumen Tambahan About GRIPS

History LT
Mo History LT Tl Laporan
i i 2 cacmthtryyyy

Eclit Delete Firalize Firalize Al d Page 1 of 1
No. History LT Tgl. Laporan Hama Pejabat Pelapor
[ [cTEm-2p1200004-000002 19 Jul 12
[ ] *=- = B[]
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Pada History LT terdapat 3 tab yaitu

v’ List LT, yang berfungsi menampilkan semua LT yang telah diinputkan oleh user. LT yang
ditampilkan dapat diedit, dihapus dan difinalized oleh user. Disini juga terdapat fungsi
pencarian LT berdasarkan No LT dan tanggal laporan.

v’ Finalized, yang berfungsi menampilkan semua LT dengan status finalized.LT yang
dimunculkan disini dapat dicetak oleh user dan diimport ke dalam format excel. Disini
juga terdapat fungsi pencarian LT berdasarkan No LT dan tanggal laporan.

v' Submit Log, yang berfungsi menampilkan semua LT yang telah disubmit oleh pelapor
baik secara online, offline maupun online hybrid.

4.5.1 ListLTKM

v" Pencarian LTKM

Masukkan No LT dan tanggal laporan atau dapat memilih salah satunya. Klik tombol Search

, maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini.

Tol Laporan
I 2 ity

Edit Delete Finalize Finalize All Page 1 0of 1

‘ Ho. History LT | Tgl. Laperan ‘ Hama Pejabat Pelapor

O ‘CTEM-ZPJW 200004-000002 |19 12 ‘

Page | 1

Klik button Reset untuk memunculkan kembali daftar LT yang telah diinput oleh

user.

Mo Histary LT Tol Lapersn
i i 20 ettty

2 Finsize i W Upicsd | Page 10t 1

Ho. History LT Tgl. Laporan Nama Pejabat Pelapor

(CTEM-2P.1 200004-000002 19 Jul 12

(CTEM-2PJ1 200004-000003 19 Jul 12

oo

CTEM-2P.J1 200004-000004 18.Jul12

Page |1 v
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v EditLT

Page 1 of 1

Ho. History LT Tgl. Laporan Hama Pejabat Pelapor
CTEM-2PJ1 200004-000002 19.0ui12
] [cTem-2par200004.000003 19 dui 12
[ |cTeEm-2pan z00004-000004 19 Jui 12
Page | 1w

Ceklist salah satu dari no LT untuk mengaktifkan button edit. Klik button Edit kemudian akan

muncul form inputan LT.

v’ Delete LT
| Edit | Upload Page1af 1
Ho. LTKM Tgl. Laporan Ho. Inquiry Tl Inquiry
STEM-2P.J1200004-000003 16 Jul 2012
] [sTem-2ps1200004-000004 16 Jul 2012
[ |STEM2PJ1200004-000005 16 Jul 2012
Page 1 v

Ceklist salah satu dari no LT untuk mengaktifkan button Delete. Klik button Delete kemudian
akan muncul peringatan pada gambar dibawah ini:

The page at htkp x|

9 Are You Sure ¢
(0] 4 I Zancel

Jika user klik button "OK” maka data LTKM akan terhapus

v" Finalized

Finalized adalah button ketika user merasa data LT yang dimasukkan telah lengkap maka

user dapat mengfinalized LT tersebut. LT yang telah terfinalized tidak dapat diedit oleh user.

Ho. LTKM Tgl. Laporan Ho. Inquiry Tl Inquiry
STEM-2F.J1200004-000003 16 Jul 2012
[ [STEM-2PJ1200004-000004 16 Jul 2012
] [sTem-2pu1200004-000005 16 Jul 2012
Page 1 w

Ceklist salah satu dari no LT untuk mengaktifkan button Finalized. Klik button Finalized

kemudian akan muncul peringatan pada gambar dibawah ini
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The page at http://localhost:s ﬂ

9 Are You Sure ¢
(o] 4 I Cancel

Jika user klik button “OK” maka data LT akan berubah jadi status finalized. LT yang telah

difinalized akan muncul pada tab Finalized

v" Upload

Upload adalah fungsionalitas untuk menguploadkan data LT dalam bentuk zip. Ketika klik

tombol Upload maka akan muncul tampilan

Upload LT

File LT : | T eluzLiri..

Uplozd

Klik tombol Telusuri untuk mencari data LT dalam bentuk zip di direktori

komputer user, kemudian klik tombol Upload.

4.5.2 Finalized

v" Pencarian LT

Masukkan no It, tanggal laporan dan status atau dapat memilih salah satunya. Klik tombol

, maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini.
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List LT Finalized Submit Log

History History LT

Mo Histary LT Tal Laporan
oo i : B2 caammaryyyy)

=TT Untinaiize A1 @SS Subimit Al Page 1 of 1
Ho. History LT Tgl. Laperan Hama Pejabat Pelapor User

O ’;___A CTEM-2P.1200004-000001 13 Jul 2012 Pelapar

(1] (4] P (] ] (]

klik button Reset BUEEES untuk memunculkan kembali daftar LT yang telah difinalized oleh

user.
v' Cetak

Klik button image PrintE dan akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini

Laporan Transaksi Yang Dilakukan Oleh Pengguna Jasa Dengan Mata Uang Rupiah
Dan/Atau Mata Uang Asing Yang Nilainya Paling Sedikit Atau

Setara Dengan Rp 500.000.000,00
CTEM-2PJ1200004-000001-1907 PENYEDIA BARANG DAN JASA (PBJ)
. UMUM

Jenis Laporan - Baru
Mo, LTKM Koreksi :

Il. IDENTITAS PENGGUNA JASA PERORANGAN

Gelar :

MNama Lengkap . Ezhas Ekawati

Tempat, Tgl Lahir - solo, 13 /07 /1985

Pekerjaan - Pejabat Lembaga Legislatif dan Pemerintah
Kewarganegaraan - WHI Indonesia

Alamat Lengkap Domisili

Mama Jalan :

RT/RW o

MNegara . Indonesia
Provinsi - Bali
Kabupaten/Kota . Kabupaten Badung
Kecamatan - Abiansemal
Kelurahan/Desa

Kodepos

Kemudian klik button Print untuk mencetak LT.
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v Export to Excel

llo. LTKM Tl. Laporan lo. Inquiry Tgl. Inquiry User SC Files Size Status
O i 28] ot [Tw0-2001200008-000001-13072012 13 Ju 2012 1 13 Jul 2012 Pelapor [LE] Mot Submittect
= ]
(\"' [ STEM-2PJ1200004-000002 13 Jul 2012 2 13 Jul 2012 Pelapor OKB Not Submitted
b j

MR =0 B0

Klik icon untuk mengexport data LT yang dipilih ke dalam format excel.

Membuka CTEM-2PJ1200004-000001 .xls

anda memutuskan unkuk membuka

CTEM-2P11200004-000001.xls

adalah sebuah: Microsoft Excel Warksheek
dari: hkkpfflocalhosk: 3383

Apa vang sebaikrya Firefox lakukan dengan berkas ini?

¥} Buka dengan |Mi|:r|:|sc|ﬂ: Office Excel {default) W

) Simpan Berkas

[] Lakukan secara otomatis unkuk berkas seperti ini mulai sekarang.

4.6 Dokumen Tambahan

v" Pencarian Dokumen Tambahan

Pilihlah Status LT dalam list Box yang tersedia dan klik tombol Search

muncul tampilan seperti gambar di bawabh ini.

Status

Mot Submited

Tambah

Edit Delete Submit

o o)

, maka akan

Fage 1 of 1

Ho. Inquiry PPATK Jenis Dokumen Hama Dokumen File Hame

File Size

Status.

i

[m]

2 kp Lisername_PE.tst

DI EoInID

v" Penambahan Dokumen Tambahan
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Tambah
Klik tombol Tambah

muncul tampilan sebagai berikut :

untuk menambahkan Dokumen Tambahan maka akan

Dokumen Tambahan

* Jeris Dokumen : bt
M. Inguiry PRATH

Mama Dakumen

File Dakumen : Teluzuri..

v" Jenis Dokumen (termasuk data mandatory), masukkan pilihan terhadap jenis
dokumen yang tersedia, terdapat pilihan “Dokumen LTKM Manual”, “Dokumen
pendukung LTKM”, “Dokumen Pendukung Rincian Transaksi”.

v" No. Inquiry PPATK, masukkan data ke dalam text box yang tersedia dengan
benar.

Mo Inguiry PRATE
v" Nama Dokumen, masukkan data ke dalam text box yang tersedia dengan benar.

Mama Daokumen

v' File Dokumen, masukkan data dengan menekan tombol Telusuri

untuk mencari data yang dimaksud kedalam direktori komputer/PC.

File Dokumen : IE:'\DDcuments and Settingzhes | Teluzuri..

Bila semua informasi telah terisi dengan benar, Klik tombol Save
menyimpan semua informasi yang telah diinputkan.

v"  Edit Dokumen Tambahan

T

No. Inquiry PPATK Jenis Dokumen Nama Dokumen File llame: File Size: Status

Pags 1 of 1

1 B kp username_PBJ:A 0KB

=] 1 email bimp 2,860 KB

Page 1 %
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Klik centang pada dokumen tambahan yang akan diedit, kemudian klik tombol Edit, maka
akan muncul tampilan edit untuk dokumen tambahan. User tinggal menyesuaikan

perubahannya saja.

Delete Dokumen Tambahan

Tomben

No. Inquiry PPATK

Pags 1 of 1

1

Jenis Dokumen

Hama Dokumen

File Hame

File Size

Status.

]

2

ktp

username_PBJ:A

0 KB

1

email bimp

2,860 KB

H ] - [ [ [

Klik centang pada dokumen tambahan yang akan didelete, kemudian klik tombol Delete,
maka akan muncul tampilan sebagai berikut :

’ Are You Sure ?

Tomben

No. Inquiry PPATK

v" Submit Dokumen Tambahan

Pags 1 of 1

1

Jenis Dokumen

Hama Dokumen

File Hame

File Size

Status.

]

2

ktp

username_PBJ:A

0 KB

1

email bimp

2,860 KB

I8 [4] - [ 8] [ [

Klik centang pada dokumen tambahan yang akan disubmit, kemudian klik tombol Submit,
maka akan muncul tampilan sebagai berikut :

Metode Pengiriman

] online (1 Dokumen)
[ offine (1 Dokumer)
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5 Petugas Pelapor

5.1 Halaman Utama

‘g: Pusat Pelaporan dan Analisis Transaksi Keuangan
o Gathering Reports & Information Processing System (GRIPS}

Pelapor (pelapor@ppatk goid) | Usah Password | Logout

HOME Form LTKM History LTKM Form LT

History LT

Dokumen Tambahan About GRIPS

LTKM TAHUN 2012

LTKM yang Sedang Dikerjakan {0 LTKM)
More »> 5
4
=z 2
LTKM yang Telah Di-finalized 12 LTKM) LE“ 2 m—
2
£TU0-2FJ1200004-000001-13072012 ~ o ’
- ™ A’ i e e 4 4
STEM-2PI1 200004000002
Jan Fef Mar Apr May Jun Jul Aug sep oct Now Des
hore =3
Bulan
Total LTKM Yang Dibuat Total LTKM Yang Di-Submit/Export
LTKM Yang Telah di-Submit/Export {0 LTKIM} ot S eiEed ot ang Di-submit/Expo
More ==
LT TAHUN 2012
LT yang Sedang Dikerjakan 0LT)
i,
More 3= 1.2
£ 0.9 L
]
T 0.6
LT yang Telah Di-finalized {1LT) 2 o=
0 —
CTEM-2PJ1200004-000001 - i st s’ e i > P 4
More == Jan Fef Mar Apr May Jun Jul Aug Sep Oct Mow Des
Bulan
LT ¥ang Telah «i-Submit Export 0LT) Total LT Yang Gibuat Total LT Yang Gi-Submit/Expart

jo 2010 Pusat Pelaporan dan Analisis Transaksi Keuangan {PPATKY 1S

Pada Halaman Utama terdapat 4 menu, yaitu :

v' Home, menu ini berisi informasi mengenai jumlah LTKM dan LT yang sedang
dikerjakan, dan yang telah difinalized

v" Form LTKM, menu ini berisi form isian data LTKM

v’ History LTKM, menu ini berfungsi untuk melakukan cari, edit, delete, dan finalized
LTKM

v" Form LT, menu ini berisi form isian data LT

v’ History LT, menu ini berfungsi untuk melakukan cari, edit, delete, dan finalized LT

v' Dokumen Tambahan, menu ini berfungsi untuk melakukan upload data dokumen
pendukung LTKM ataupun LT

v' About GRIPS, menu ini berfungsi untuk menampilkan mengenai pemilik aplikasi

(PPATK) dan pihak yang diberikan aplikasi.
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5.2 Form LTKM

ugn

Informasi yang memiliki tanda asterik berwarna merah adalah informasi yang wajib diisi
(mandatory), pengisian untuk pelaku hanya dapat diinputkan salah satu, bila identitas pelaku
pengguna jasa telah diinput identitas pelaku pemberi kuasa (beneficial owner) tidak dapat
diinputkan dan bila identitas pelaku pemberi kuasa (beneficial owner) telah diinput identitas

pelaku pengguna jasa tidak dapat diinput.
Tata cara input data pada Form Pengisian Informasi LTKM (PBJ):
Terdapat 4 form pengisian pada Form Pengisian Informasi LTKM (Bank) yang berupa Tab, yaitu:

5.2.1 Tab Umum

Pusat Pelaporan dan Analisis Transaksi Keuangan

* Gathering Reports & Information Processing System (GRIPS}
G 1 Rey LR (Gl Pelapor (pelapor@ppatk goid) | Ubah Password | Logout

HOME Form LTKM History LTKM Form LT History LT Dokumen Tambahan About GRIPS

Pihak Pelapor

* Indicates Required Flelds
¥ o LTk 2PJ1200004 - 000003
Jenis Laparan @paru Okoreksi
Mo, ity PPATHC

Tal. Ingiry ; ; 3 coiemhtiyyyy)

¥ pelaku Transaksi 4

Informasi yang terdapat pada Tab Umum:

e No LTKM (termasuk data mandatori), terdapat 2 buah textBox dengan keterangan sebagai
berikut : text box 1 : keterangan jenis pengantaran LTKM yaitu STUM (STR Upload Manual)
atau STUO (STR Upload Online), texbox 2 : keterangan kode PJK, texbox 3 : keterangan no
urut LTKM dan texbox 4 : tanggal LTKM di submit/export. Namun ketika penginputan yang
ditampilkan hanya texbox 2 dan 3. Untuk texbox 1 dan 4 otomatis oleh sistem

e Jenis Laporan, ada dua pilihan laporan yaitu; baru dan koreksi dengan radioButton, bila
informasi yang dimasukan adalah informasi baru pilih radioButton ”Baru”

Laporan co i i .
& Baru Horeksi ,bI la

informasi yang dimasukan adalah informasi koreksi pilih radioButton “Koreksi” lalu masukan

"No LTKM Koreksi” pada textBox.
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Jeniz Laporan : 'O' Baru @' Kareksi

* ha, LTHM Horeksi

e No Inquiry PPATK, masukan No Inquiry PPATK sesuai dengan informasi yang benar pada

textBox.

Ma. Inguiry PPATR

e Tanggal Inquiry PPATK, input informasi tanggal dengan format (dd/mm/yyyy), untuk

kemudahan gunakan icon kalender E3 yang akan menampilkan kalender, lalu pilih tanggal

sesuai dengan informasi yang ingin diinputkan.

October, 2010

Taday : #
wh [ Sun Mon Tue Wed Thu Frio Sak

e Pelaku Transaksi, terdiri dari pelaku transaksi pengguna jasa dan pelaku transaksi pemberi
kuasa (beneficial owner). Memilih pengguna jasa jika pelaku termasuk pengguna jasa, akan
muncul tab pengguna jasa perorangan dan pengguna jasa korporasi disebelah kanan tab
Umum

m ldentitas Pengguna Jasa Perorangan ldentitas Pengguna Jasa Korporasi Rincian Transaksi dan Metode Pembayaran

Pihak Pelapor

* Mo LTHM T |2PN200004 - | 000003
Jeris Laporan ¢ ®@peaw O Koreksi
Mo Inguiry PRATK
Tol. Inguiry : ! ! B2 oty yy)

* Pelaku Transaksi : Penoguna Jaza A
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Memilih pemberi kuasa (beneficial owner) jika pelaku termasuk pemberi kuasa (beneficial
owner), mana akan muncul tab pemberi kuasa (beneficial owner) disebelah kanan tab

Umum

m ldentitas Pemberi Kuasa (Beneficial wner) | Rincian Transaksi dan Metode Pembayaran

Fihak Pelapor

* hio LTHM © | 2PJ1 200004 - | D000
Jeniz Laporan . @ Baru 'D Horeksi
Mo, Inguiry PRATE
Tal. Inguiry : ! ! E Cedcmdbdieyiey

* Pelaku Tranzaksi : Pemberi Kuaza (Benefici: +

tekan imageButton Save yang ada di sudut bawah kiri form, akan ada informasi popUp

yang memberitahukan informasi umum telah tersimpan.

5.2.2 Tab Identitas Pengguna Jasa Perorangan.

m Identitas Pengguna Jasa Perorangan Identitas Pengguna Jasa Korporasi Rincian Transaksi dan Metode Pembayaran

Identitas Pengguna Jasa Perorangan

Gelar

* Matma Lengkap

# Tempst, Tl Lahir : ! ! E (el Mty )

e Gelar, masukan gelar sesuai dengan informasi pada textBox dengan benar.

Gelar

e Nama Lengkap (termasuk data mandatory), masukan nama lengkap sesuai dengan informasi

pada textBox .

* Mama Lengkap
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e Tempat / Tanggal Lahir (tanggal lahir termasuk data mandatory), masukan informasi tempat

lahir pada textBox dan masukan tanggal lahir dengan format tanggal “dd/mm/yyyy” atau

menggunakan kalender dengan menekan icon «E3 ",
e Pekerjaan (termasuk data mandatory), pilihlah jenis pekerjaan sesuai dengan list pekerjaan
yang ada, jika tidak terdapat di list pekerjaan bisa memilih Lain-Lain kemudian masukkan

data pekerjaan yang sesuai pada text box.
*Pekerjaan .| Lain-Lain L'

e Kewarganegaraan, terdapat dua informasi kewarganegaraan, “WNI” dan “WNA” yang
setiap pilihan akan mempengaruhi inputan pada form, bila memilih WNI sistem akan
meminta memasukan informasi “Alamat Lengkap domisili dan alamat lengkap sesuai bukti
identitas” dan bila memilih “WNA” sistem akan meminta memasukan informasi “ Alamat
Lengkap domisili dan Alamat Asal Negara” .

wis x| | |
Afghanim_q

Pada saat memilih “WNA” tuliskan nama negara pada textBox sebelah kanan.

Alamat Lengkap Domisili:

Alamat Lengkap Domisili

Mama Jalan

RT [ R : !

Medara s | Indonesia ;I
* Provinsi ;I
* KabupatenMota ;l

Kecamatan =

KelurahanDesza ;l

Hodepos

v'Nama Jalan, masukan informasi nama jalan dengan benar sesuai informasi.
v" Rt/Rw, masukan informasi Rt/Rw dengan benar sesuai informasi

v" Negara, dengan memilih negara Indonesia
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v' Provinsi (termasuk data mandatori) , pilih propinsi dengan menggunakan
dropdownlist. Informasi yang dipilih akan menggenerate data pada informasi “Kota
Kabupaten” sesuai dengan propinsi yang dipilih.

v' Kota/Kabupaten (termasuk data mandatori), pilih Kota/Kabupaten dengan
menggunakan dropDownlList. Ketika informasi telah dipilih, akan menggenerate data
pada informasi “Kecamatan” sesuai dengan pilihan pada “Kota / Kabupaten”.

v' Kecamatan, pilih informasi kecamatan dengan dropDownlList sesuai dengan
informasi yang benar. Ketika informasi kecamatan dipilih akan menggenerate data
di informasi “Kelurahan” yang berupa dropDownlList.

v Kelurahan, pilih informasi kelurahan dengan dropDownlList sesuai dengan informasi
yang benar

v" Kode Pos, masukan informasi Kode Pos dengan benar sesuai informasi

Alamat Lengkap sesuai identitas :

Alamat Lengkap Sesuai Bukti ldentitas

Copy Alamat Domisili

Mama Jalan

RT IR : i

Megara : Indonesia j
# Provinsi ﬂ
# Habupateniota ;l

Hecamatan ;l

HelurshanDesa ;l

Hodepos

Sistem akan meminta inputan informasi dari Grup Alamat Lengkap Sesuai Bukti Identitas
saat informasi “Kewarganegaraan” yang dipilih adalah “WNI”. Cara pengisian alamat
lengkap sesuai bukti identitas sama dengan pengisian alamat lengkap domisili. Jika data

alamat lengkap sesuai bukti identitas sama dengan alamat lengkap domisili, maka

silahkan tekan tombol Copy Alamat Domisili FEEEERENESEENEIE

Alamat Negara Asal :
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Sistem akan meminta inputan informasi dari Alamat “Negara Asal” saat informasi
“Kewarganegaraan” yang dipilih adalah “WNA”.

Alamat Negara Asal

Mama Jalan ! Street Address
Megara § Countyy

Provinsi ¥ Province £ State
Wota f City

Hodepos ! Postar Code s ZIP Code

e Bukti Identitas / No Bukti Identitas (termasuk data mandatory), masukan informasi bukti
identitas minimal disalah satu informasi yang disediakan.

Bukti ldentitas / Ho Bulkti ldentitas

Izi minimal zaty informasi Bukti Identitas

KTP
Sl

Pazsport
Lainnya

Bukti Identitas Lain

Mo, Bukti Idertitaz Lain
MPYE

e No Telp, masukan informasi No telp pada field yang telah disediakan

No. Telp

Mo, Telp 1
Ma. Telp 2

Mo, Telp 2

Bila semua informasi pengguna jasa perorangan telah terisi dengan benar, Klik button Save

untuk menyimpan semua informasi yang telah diinputkan.
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5.2.3 Tab Identitas Pengguna Jasa Korporasi.

Umum ldentitas Pengguna Jasa Perorangan Identitas Pengguna Jasa Korporasi Rincian Transaksi dan Metode Pembayaran

Identitas Pengguna Jasa Korporasi

* Bertuk Bradan Usaha : A

# "
Mama Koporasi

* Bidang Usaha : w
Momar 5K pengesahan badan usaha

* Korporasi Luar Megeri : A

e Bentuk Badan Usaha (termasuk data mandatory), terdapat 4 (empat) pilihan yaitu CV, PT,
Yayasan dan Lain-Lain. Jika dipilih Lain-Lain akan muncul text box di sebelah kanan.

Masukkan informasi dengan benar.

* Bentuk Badan Usaha 1 Lain-Lain
Jika dipilih CV atau PT maka akan muncul pilihan Bidang Usaha, jika Yayasan tidak ada
pilihan Bidang Usaha.

e Nama Korporasi (termasuk data mandatory), masukan informasi dengan benar dalam

textBox.

# Mama Koparasi

e Bidang Usaha (termasuk data mandatory), akan muncul jika pilihan Bentuk Badan Usaha
adalah CV atau PT. Pilih salah satu bidang usaha yang terdapat pada dropDownlList, bila

memilih informasi “lainnya” masukan informasi lainnya di textBox sebelah kanan

dropDownlList.
# Bidang Usaha c| ﬂ
N . I ..
Uraian Bidang Usaha . Pertanian
Perikanan
Peternakan

Wehutanan dan Pemotongan Fayu
o Nomor SK Pengesahan Badan Usaha, masukan informasi nomor SK pengesahan badan
usaha sesuai dengan informasi yang benar.
e Korporasi Luar Negeri (termasuk data mandatory), terdapat dua informasi, “Ya” dan “Tidak”

yang setiap pilihan akan mempengaruhi inputan pada form, bila memilih Ya sistem akan
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meminta memasukan informasi “Alamat Lengkap Korporasi Luar Negeri” dan bila memilih
“Tidak” sistem akan meminta memasukan informasi “ Alamat Lengkap Korporasi” .

e Alamat lengkap Korporasi Luar Negeri, jika pilihan korporasi luar negeri dipilih “Ya”.
Masukkan informasi alamat lengkap korporasi sesuai dengan informasi yang benar.

Alamat Lengkap Korporasi Luar Negeri

Mama Jalan § Street Address

* Megara f Coundny : b
* Pravinsi § Province £ State

¥ beeta 1 City

Wodepos § Pastal Code /7 ZIP Code

e Alamat lengkap Korporasi, jika pilihan korporasi luar negeri dipilih “Tidak”. Masukkan
informasi alamat lengkap korporasi sesuai dengan informasi yang benar.

Alamat Lengkap Koerporasi

Mama Jalan

RT IR : !

Megara o | Indonesia LI
# Provinzi ;I
# HabupatenMota =

Mecamatan ;l

HelurahanDessa =

Hodepos

e No Telp, masukan informasi No telp pada field yang telah disediakan

No. Telp

Mo, Telp 1
Ma. Telp 2

Mo, Telp 2

Bila semua informasi pengguna jasa korporasi telah terisi dengan benar, Klik button Save

untuk menyimpan semua informasi yang telah diinputkan.
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5.2.4 Tab Rincian Transaksi dan Metode Pembayaran.

Umum Identitas Pengguna Jasa Perorangan Identitas Pengguna Jasa Korporasi Rincian Transaksi dan Metode Pembayaran

Rincian Transaksi dan Metode Pembayaran

* Tol Tranzaksi : i ! = (ol )
# .
Jumlah Mominal

Cara Pembelian : A

Inztrumen Pembayaran : A

o Tanggal Transaksi (termasuk data mandatory), masukan informasi tanggal transaksi pada

textBox dengan format “dd/mm/yyyy” atau untuk lebih memudahkan inputan klik icon

kalender D dan pilih tanggal pada popUp kalender.

October, 2010

Today ;
wk | Sun Mom Tue Wed Thu Fri Sak |

e Jumlah Nominal (termasuk data mandatory), masukkan informasi jumlah nominal dengan

benar.
* Jurmlab Mominal

e Cara Pembelian, untuk informasi cara pembelian terdapat 2(dua) pilihan yaitu “Tunai” dan
“Tunai Bertahap”.

Cara Pembelian ;| Tunai Bertahap o

e Instrumen Pembayaran, untuk informasi instrumen pembayaran terdapat 2(dua) pilihan
yaitu “Tunai” dan “Non Tunai”. Untuk pilihan “Non Tunai” akan muncul text box
disebelahnya untuk isian selain Tunai.

o Nama Bank, masukkan informasi nama bank sesuai informasi dengan benar.

o No Rekening, masukkan informasi nomor rekening sesuai informasi dengan benar.
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Tipe Transaksi (termasuk data mandatory), untuk informasi tipe transaksi terdapat 5(lima)
pilihan yaitu “Pembelian Properti”, “Pembelian Kendaraan Bermotor”, “Pembelian Permata
dan Perhiasan/Logam Antik”, “Pembelian Barang Seni dan Antik” dan “Lelang”.

Pihak Lain yang Terkait Transaksi Namun Belum Disebutkan pada Bagian Identitas Pelaku

Perorangan dan Perusahaan, masukan informasi dengan benar pada textbox.
Pihak lain yang terkait transaksi namun belum diselntkan pada bagian identitas pelaku perorangan dan perusahaan

:| 0'3 I O ,qgg|x2 x

z .
i
i -t L

A Farmat | Harmal - | Size | 12px < : Tﬂ' = = [,

e Rincian Transaksi Mencurigakan (termasuk data mandatory), masukan informasi rincian

transaksi mencurigakan dengan benar pada multiBox.

* Rincian transaksi mencu igakan
| gh 2L E 2 | B 7 U sc|x &

= 8= o= =

A= Format | Mormal | Size | 12px - = TI' = = [,

e Informasi Lainnya (Bila Ada), masukan informasi dengan benar pada multiBox.
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Informasi Lainnya (Bila Ada)
|dh 2L |E 2B 7 U os|x 2

== = |
P a— =5

Foarrnat | Morrnal = Size 12px -

T wnn
b

-3 &

e Sumber Dana, masukan informasi sumber dana dengan benar pada textBox.
Sumber Dana

o Tujuan Transaksi, masukan informasi sumber dana dengan benar pada textBox.
Tujuan Tranzaksi

e No Rekening Terkait Transaksi, masukan informasi sumber dana dengan benar pada

textBox.

Ma. rekening terkait transaksi

Bila semua informasi rincian transaksi dan metode pembayaran telah terisi dengan benar, Klik

tombol Save untuk menyimpan semua informasi yang telah diinputkan.

5.3 History LTKM

HOME Form LTKM History LTKM Form LT History LT Dokumen Tambahan About GRIPS

List LTKM Finalized | Submit Log |

History LTKM

Mo LTHM Tol Laporan
i i == caiemmiyyyy)
Eclit Delete Finzlize Page 1 of 1
Ho. LTKM Tgl. Laporan Ho. Inquiry Tal. Inquiry
D STEM-ZP.JM 200004-000003 16 Jul 2012

EE~[= N
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Pada History LTKM terdapat 3 tab yaitu

v List LTKM, yang berfungsi menampilkan semua LTKM yang telah diinputkan oleh user.
LTKM yang ditampilkan dapat diedit, dihapus dan difinalized oleh user. Disini juga
terdapat fungsi pencarian LTKM berdasarkan No LTKM dan tanggal laporan.

v’ Finalized, yang berfungsi menampilkan semua LTKM dengan status finalized.LTKM yang
dimunculkan disini dapat dicetak oleh user dan diimport ke dalam format excel. Disini
juga terdapat fungsi pencarian LTKM berdasarkan No LTKM dan tanggal laporan.

v Submit Log, berfungsi untuk mengetahui log pengiriman file LTKM baik secara elektronis
maupun non elektronis.

5.3.1 List LTKM

v

Pencarian LTKM

Masukkan No LTKM dan tanggal laporan atau dapat memilih salah satunya. Klik tombol
, maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini.
Tol Laporan %

T il

Page 1011

Edit Delete Finalize

‘ Ho. LTKM | Tgl. Laporan ‘ Ho. Inquiry ‘ Tl Inquiry

[&] ‘STEM—QPMZUDOU&ODDO% |15 Jul 2012 ‘ ‘

Page 1 v

Klik button Reset
user.

untuk memunculkan kembali daftar LTKM yang telah diinput oleh

o LTHM Tal Laporan
! [ 2 (aamtrp

Edit Delete Finalize Page 1 of 1

Ho. LTKM Tgl. Laporan Ho. Inquiry Tl Inquiry

STEM-2PJ1200004-000003 16 Jul 2012

STEM-2PJ1200004-000004 16 Jul 2012

ojojo

STEM-2P.1200004-000005 16 Jul 2012

Page 1 w

Edit LTKM
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Deletz | Upioaat | Page 1 01 1
llo. LTKM Tal. Laporan lo. Inquiry Tl Inquiry
STEM-2P.J1200004-000003 16 Jul 2012
O] [5TEM-2PJ1200004-000004 16 Jul 2012
16 Jul 2012

[ |STEM-2PJ1200004-000005

“:‘Dpage & ol e

Ceklist salah satu dari no LTKM untuk mengaktifkan button edit. Klik button Edit kemudian

akan muncul form inputan LTKM.

Delete LTKM

E3 Usload! Page 1 af 1
Ho. LTKM Tgl. Laporan Ho. Inquiry Tl Inquiry
STEM-2P.J1200004-000003 16 Jul 2012
] [sTem-2ps1200004-000004 16 Jul 2012
16 Jul 2012

[] |STEM-2PJ1200004-000005

[ == B

Ceklist salah satu dari no LTKM untuk mengaktifkan button Delete. Klik button Delete
kemudian akan muncul peringatan pada gambar dibawabh ini:

9 Are You Sure ¢

o |

The page at http://localho

Zancel

Jika user klik button "OK” maka data LTKM akan terhapus

Finalized

Finalized adalah button ketika user merasa data LTKM yang dimasukkan telah lengkap maka

user dapat mengfinalized LTKM tersebut. LTKM yang telah terfinalized tidak dapat diedit

oleh user.
Deletz | Upioaat | Page 1 01 1
No. LTKM Tgl. Laporan Ho. Inquiry Tol. Inquiry
STEM-2P.J1200004-000003 16 Jul 2012
O] [5TEM-2PJ1200004-000004 16 Jul 2012
] [5TEM-2PJ1200004-000005 16 Jul 2012

“:‘Dpage & ol e




Ceklist salah satu dari no LTKM untuk mengaktifkan button Finalized. Klik button Finalized

kemudian akan muncul peringatan pada gambar dibawah ini

The page at http://localhos El

9 e You Sure 7
(o] 4 I Cancel

Jika user klik button “OK” maka data LTKM akan berubah jadi status finalized. LTKM yang

telah difinalized akan muncul pada tab Finalized

v" Upload

Upload adalah fungsionalitas untuk menguploadkan data LTKM dalam bentuk excel. Ketika

klik tombol Upload maka akan muncul tampilan

Upload LTKM

File LTHM : | | Telusur.. |

Klik tombol Telusuri untuk mencari data LTKM bentuk excel di direktori

komputer user, kemudian klik tombol Upload.

5.3.2 Finalized

v" Pencarian LTKM

Masukkan no Itkm, tanggal laporan dan status atau dapat memilih salah satunya. Klik

tombol Search , maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini.
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oy LTHM

oot

Status

Tal Laporan
AL )

Edit Delete Unfinalize: Subrmit Page 1 of 1
Ho. LTKM Tol. Laporan Ho. Inquiry ‘ Tal. Inquiry User SC Files Size Status
O | § |5TU0-2P1200004-000001 13072012 13 Jul 2012 0 Lﬁa ul 2012 Feiapor 0KE Nt Subrittect

(1] [ Pese [ 0 [ (B

klik button Reset

oleh user.

Cetak

Klik button image PrintE dan akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini

[ Pin ] Cose

untuk memunculkan kembali daftar LTKM yang telah difinalized

IDENTITAS PELAKU TRANSAKSI

A. Pemilik Rekening

A.1. Perorangan

LAPORAN TRANSAKSI KEUANGAN MENCURIGAKAN

1. Nama Lengkap :nama 1
2. Nama Panggilan / Alias :alias 1
3. Jenis Kelamin :L
4. Tempat dan Tanggal Lahir tjakarta 12 /12 /1980
5. Kewarganegaraan DWW
Kemudian klik button Print untuk mencetak LTKM.
Export to Excel
Ho. LTKM Tol. Laporan Ho. Inquiry. Tal. Inquiry User SC Files Size Status
O .}(g ¥ STUO-2PH 200004-000001-13072012 13 Jul 2012 1 130l 2012 Pelapor aKe ot Submittect
a_; “ STEM-2P.J1200004-000002 13 Jul 2012 2 13 Jul 2012 Pelapor OKB Not Submitted

@R s B0

Klik icon untuk mengexport data LTKM yang dipilih ke dalam format excel.
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Opening STEM-ZEE10001 -00

¥au have chosen ko open

@J STEM-ZEE10001-000001.xls

which is a: Microsoft Excel Worksheet

From: Htbp: /{202,138, 240,133:6151

—What should Firefox do with this File?

" Save File

¥ Cpen with I Microsoft Office Excel (default)

[ Do this automatically For Files like this From now on,

]S

Cancel

v" Unfinalized

Unfinalized untuk mengembalikan LTKM ke Tab List LTKM sehingga bisa dilakukan
edit/delete oleh pelapor / operator yang menginputkan LTKM.

Unfinalize

Delete:

Page 1 0f 1

No. LTKM

Tgl. Laporan

Ho. Inquiry

Tal. Inquiry

User

SCFiles Size

Status

= @ § [STUO-2P1200004-000001 -1 3072012
e :

13 Jul 2012

n

13 Jul 2012

Pelapor

aKa

Nt Submitted

O (& @ § [5TEM-29J1200004-000002

13 Jul 2012

2

13 Jul 2012

Felapor

aKE

ot Submittect

Page | 1w

Ceklist salah satu dari no LTKM, nanti button Unfinalized akan aktif.Klik button Unfinalized
kemudian akan muncul peringatan pada gambar dibawah ini

The page at http://loc

9 e You Sure 7
(o] 4 I Cancel

Jika user klik button ”OK” maka data LTKM akan terunfinalized

v" Submit

Submit adalah button ketika user merasa data LTKM yang dimasukkan telah lengkap maka
user dapat mensubmit LTKM tersebut. LTKM yang telah tersubmit tidak dapat diedit oleh

user.
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Ceklist salah satu dari no LTKM, kemudian button Submit akan aktif. Klik button Submit dan
akan muncul pop up baru seperti pada gambar dibawah ini. Cek pada LTKM yang akan

dikirim ke PPATK.

Unfinalize

Delete:

Page 1 0f 1

No. LTKM

Tgl. Laporan

Ho. Inquiry

Tal. Inquiry

User

SCFiles Size

Status

= lz‘ § [STUO-2P1200004-000001 -1 3072012
e :

13 Jul 2012

n

13 Jul 2012

Pelapor

aKa

Nt Submitted

O f.; | [5TEM-2PU1200004-000002

13 Jul 2012

2

13l 2012

Felapor

aKB

Mot Submittect

HE =l D

Kemudian tekan tombol Submit maka akan muncul tampilan

—Metode Pengiriman

L] online 1 LTHM)
[ without Hylbrid 1 LTHM)
With Hybarid (0 LTKM)
L] ofline (1 LTHM)

v Online Without Hybrid

Submit

Online without hybrid adalah metode pengiriman LTKM secara langsung ke server
PPATK dimana LTKM dan lampiran dokumen softcopy dikirim dalam satu kesatuan
file karena ukuran file kurang dari batas maksimum yang diijinkan oleh sistem ( 4

MB ).

Checklist Online, sistem otomatis akan menceklist without hybrid jika file LTKM dan
lampiran softcopy kurang dari 4MB. Klik button Submit maka akan muncul pop up
baru yang menginformasikan proses pengiriman LTKM ke server PPATK. Jika sudah

100% maka LTKM tersebut telah terkirim ke server PPATK.

100%

Close

1 LTEM Submitted

Setelah mengirimkan LTKM dengan metode ini akan ada email notifikasi yang
dikirim ke email pelapor bahwa LTKM sudah terkirim ke PPATK.
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v Online With Hybrid

Online with hybrid adalah metode pengiriman LTKM secara langsung ke server
PPATK dimana LTKM dan lampiran dokumen softcopy dikirim secara terpisah karena
ukuran file lebih dari 4MB.

—Metode Pendgiriman

M onling (1 LTHM)

™ ‘withaut Hybrid (0 LTKM)

M with Hytarid (1 LTHM, include 1 LTHM Hybrid)
I offline (1 LTHM)

Submit

Ceklist Online, kemudian ceklist with hybrid. Kemudian akan muncul pop up baru
menginformasikan proses pengiriman LTKM ke server PPATK. Jika sudah 100% maka
LTKM tersebut telah terkirim ke server PPATK.

Setelah mengirimkan LTKM dengan metode ini, maka akan ada email notifikasi yang
dikirim ke email pelapor bahwa LTKM sudah terkirim ke PPATK

1 LTEM Submitted
100%

Diovevmlozd LTHM Hylbrid

Namun softcopy untuk data dukung LTKM tersebut belum terkirim ke PPATK. Klik
button Download LTKM Hybrid maka akan muncul pop up baru seperti di bawah ini
yang menginformasikan data dukung softcopy LTKM telah menjadi file.zip. File ini
dapat disimpan di komputer user yang nantinya akan dikirimkan dengan cd/dvd ke
PPATK
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You have chosen ko open

g ZEE1000120101216153613.zip

which is a1 'WinRAR ZIP archive
from: http:ff202,138.240,133:61581

—what should Firefosx do with this file?

" Openwith | WirRAR.ZIP (default) =]
{* Save File

[ Do this automatically For Files like this Fram now on.

(5] 4 Zancel

v' Offline

Offline adalah metode pengiriman LTKM secara manual ke PPATK. Ceklist offline
dan klik button Submit maka akan muncul pop up seperti di bawah ini yang
menginformasikan LTKM telah menjadi file .zip. File ini dapat disimpan di komputer
user yang kemudian akan dikirimkan dengan cd/dvd ke PPATK.

Y¥ou have chosen ko open

g ZEE1000120101216153613.zip

which is a: 'WinRAR ZIP archive
fram: htp:ff202.138.240.133:8181

—wWhat should Firefox da with this File?

" Open with | WinRAR.ZIP (default) =]
{* Save File

[ Do this automatically For files like this From now on.

(5].4 Zancel

v' Cetak

Klik button image Print = dan akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini
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[ Pin ] Cose

STEM-1BL 1

|. IDENTITAS PELAKU TRANSAKSI
A. Pemilik Rekening
A.1. Perorangan

LAPORAN TRANSAKSI KEUANGAN MENCURIGAKAN

1. Nama Lengkap :nama 1

2. Nama Panggilan / Alias :alias 1

3. Jenis Kelamin :L

4. Tempat dan Tanggal Lahir tjakarta 12 /12 /1980
5. Kewarganegaraan DWW

Kemudian klik button Print untuk mencetak LTKM.

v Export to Excel

M Delete Unfinalize: Submit Page 1 of 1
Ho.LTEM Tal. Laporan Ho. Inquiry Tal. Inquiry User SC Files Size Status

r ’éﬂxlz‘ STEM-2EE10001 -000001 16 Dec 2010 Dian Adelia OKB ot Submited

r Eﬁli‘ STEM-2EE10001 123242 16 Dec 2010 Dian Acelia OKB Mot Submitted

HE~ BN

Klik icon untuk mengexport data LTKM yang dipilih ke dalam format excel.

Opening STEM-ZEE10001-000001.xls

¥ou have chosen ko open

@] STEM-ZEE10001-000001.xls

which is a: Microsaoft Excel Warksheet
From: http:/j202.138.240,133:8151

X

—What should Firefox do with this File?

= Cpen with I Microsaft Office Excel {default) j
{~ Save File

[ Dothis automatically For Files like this From now on.

(] 4 Cancel

5.3.3 Submit Log
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List LTKM I Finalized Submit Log

Submit Log

Page 1 of 1

‘ Time

| Online

| Offline ‘ Hybrid

| Total

[r

‘27DEC2D1U131312

| 1]

1|dee

HE =m0y

Submit Log merupakan daftar log dari pengiriman LTKM yang dilakukan oleh user baik

pengiriman elektornis maupun non elektronis. Untuk melihat detail log, user dapat memilih

salah satu log kemudian akan muncul tampilan sebagai berikut:

Daftar LTKM

Tanggal ; 27 Dec 20101313
mMetode Pengiriman : 1 offline

12

ﬁ;,g STUM-22110001 -000001-271 22010

Jumlah 21
Page 1 of 1
Ho. LTEM Tgl. Laporan | Ho. Inquiry | Tgl Inguiry | Operator | SC Files Size | Status
27 Dec 2010 des 0 KB | Offline Submited

|D|:|Page 1;' I:H:I

54 FormlLT

Informasi yang memiliki tanda asterik berwarna merah

usgn

adalah informasi yang wajib diisi

(mandatory), pengisian form pelaku bisa untuk Pengguna Jasa Perorangan, Pengguna Jasa

Korporasi dan Pemberi Kuasa (Beneficial Owner).

Tata cara input data pada Form Pengisian Informasi LT :

Terdapat 3 form pengisian pada Form Pengisian Informasi LT yang berupa Tab, yaitu:

5.4.1 Tab Umum

m ldentitas Terlapor

Rincian Transaksi & Metode Pembayaran

Pihak Pelapor

* ha LT

Jeniz Laporan

2P.J1200004

Baru

- | 000o0z2

w

Informasi yang terdapat pada Tab Umum:
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e No LT (termasuk data mandatori), terdapat 2 buah textBox dengan keterangan sebagai
berikut : text box 1 : keterangan jenis pengantaran LT yaitu CTUM (LT Upload Manual) atau
CTUO (LT Upload Online), texbox 2 : keterangan kode PJK, texbox 3 : keterangan no urut LT
dan texbox 4 : tanggal LT di submit/export. Namun ketika penginputan yang ditampilkan
hanya texbox 2 dan 3. Untuk texbox 1 dan 4 otomatis oleh sistem

e Jenis Laporan, ada dua pilihan laporan yaitu; baru dan koreksi dengan list box, bila informasi
yang dimasukan adalah informasi baru pilih radioButton ”Baru”,bila informasi yang
dimasukan adalah informasi koreksi pilih list “Koreksi” lalu masukan "No LT Koreksi” pada

textBox.
Jeniz Laporan : Kareksi hd

* ho, LTHT Horeksi

Bila semua informasi tab umum telah terisi dengan benar, Klik tombol Save untuk

menyimpan semua informasi yang telah diinputkan.

5.4.2 Tab Identitas Terlapor

5.4.2.1 Tab Pengguna Jasa Perorangan

m Identitas Terlapor Rincian Transaksi & Metode Pembayaran

Pengguns Jasa Korporasi Pemmberi Kuasa (Beneficial Ouwner)

Identitas Terlapor - Pengguna Jasa Perorangan

Gelar

* Matna Lengkagp
* Tempat, Tgl Lahir : ! ! =2 Gecmttryyyy)

b Pekerjaan : o
Bila Ancla memilib Wi, silskan piibh nedgars ssal pada combo box di sebelsh kanan.,

# Kewarganegaraan : e Incionesia

e Gelar, masukan gelar sesuai dengan informasi pada textBox dengan benar.

Gelar

e Nama Lengkap (termasuk data mandatory), masukan nama lengkap sesuai dengan informasi

pada textBox .

* Matma Lengkap
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e Tempat / Tanggal Lahir (tanggal lahir termasuk data mandatory), masukan informasi tempat

lahir pada textBox dan masukan tanggal lahir dengan format tanggal “dd/mm/yyyy” atau

menggunakan kalender dengan menekan icon « 3 ",
e Pekerjaan (termasuk data mandatory), pilihlah jenis pekerjaan sesuai dengan list pekerjaan
yang ada, jika tidak terdapat di list pekerjaan bisa memilih Lain-Lain kemudian masukkan

data pekerjaan yang sesuai pada text box.
*Pekerjaan .| Lain-Lain L'

e Kewarganegaraan, terdapat dua informasi kewarganegaraan, “WNI” dan “WNA” yang
setiap pilihan akan mempengaruhi inputan pada form, bila memilih WNI sistem akan
meminta memasukan informasi “Alamat Lengkap domisili dan alamat lengkap sesuai bukti
identitas” dan bila memilih “WNA” sistem akan meminta memasukan informasi “ Alamat
Lengkap domisili dan Alamat Asal Negara” .

wis x| | |
Afghanim_q

Pada saat memilih “WNA” tuliskan nama negara pada textBox sebelah kanan.

Alamat Lengkap Domisili:

Alamat Lengkap Domisili

Mama Jalan

RT [ R : !

Medara s | Indonesia ;I
* Provinsi ;I
* KabupatenMota ;l

Kecamatan =

KelurahanDesza ;l

Hodepos

v'Nama Jalan, masukan informasi nama jalan dengan benar sesuai informasi.
v" Rt/Rw, masukan informasi Rt/Rw dengan benar sesuai informasi

v" Negara, dengan memilih negara Indonesia
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Provinsi (termasuk data mandatori) , pilih propinsi dengan menggunakan
dropdownlist. Informasi yang dipilih akan menggenerate data pada informasi “Kota
Kabupaten” sesuai dengan propinsi yang dipilih.

Kota/Kabupaten (termasuk data mandatori), pilih Kota/Kabupaten dengan
menggunakan dropDownlList. Ketika informasi telah dipilih, akan menggenerate data
pada informasi “Kecamatan” sesuai dengan pilihan pada “Kota / Kabupaten”.
Kecamatan, pilih informasi kecamatan dengan dropDownlList sesuai dengan
informasi yang benar. Ketika informasi kecamatan dipilih akan menggenerate data
di informasi “Kelurahan” yang berupa dropDownlList.

Kelurahan, pilih informasi kelurahan dengan dropDownList sesuai dengan informasi
yang benar

Kode Pos, masukan informasi Kode Pos dengan benar sesuai informasi

Alamat Lengkap sesuai identitas :

Alamat Lengkap Sesuai Bukti ldentitas

Copy Alamat Damisili

Mama Jalan

RT i Ry : i

Medgars : Indonesis ;I
# Provinsi ﬂ
# Habupateniota ;|

Hecamatan ;I

KelurahanDess =

Hodepos

Sistem akan meminta inputan informasi dari Grup Alamat Lengkap Sesuai Bukti Identitas
saat informasi “Kewarganegaraan” yang dipilih adalah “WNI”. Cara pengisian alamat

lengkap sesuai bukti identitas sama dengan pengisian alamat lengkap domisili. Jika data
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alamat lengkap sesuai bukti identitas sama dengan alamat lengkap domisili, maka

silahkan tekan tombol Copy Alamat Domisili SEEEESEUEREENEIR,

Alamat Negara Asal :
Sistem akan meminta inputan informasi dari Alamat “Negara Asal” saat informasi
“Kewarganegaraan” yang dipilih adalah “WNA”.

Alamat Negara Asal

Mama Jalan f Street Address
Megara § Conntay

Prowinsi ¥ Prowvince /£ State
Hots § City

Hodepos ! Postal Code s ZIP Code

e Bukti Identitas / No Bukti Identitas (termasuk data mandatory), masukan informasi bukti
identitas minimal disalah satu informasi yang disediakan.

Bulkti ldentitas / No Bulkdi ldentitas
lzi minimal zaty informasi Bukti Identitasz

KTP
Sk

Paz=sport
Lainnya

Bukti Identitaz Lain

Mo, Bukti Idertitas Lain
MPyE

e No Telp, masukan informasi No telp pada field yang telah disediakan

Mo, Telp

Mo, Telp 1
Mo, Telp 2

Mo, Telp 3
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Bila semua informasi pengguna jasa perorangan telah terisi dengan benar, Klik tombol Save

untuk menyimpan semua informasi yang telah diinputkan.

5.4.2.2 Tab Pengguna Jasa Korporasi

m Identitas Terlapor Rincian Transaksi & Metode Pembayaran

Pengouna Jasa Perorangan e Pemberi Buasa (Beneficial Ownet)

Identitas Terlapor - Pengguna Jasa Korporasi

* Bentuk Bradan Ussha : et
# M .
ama Koporasi
# .
Biclang Usaha : v

Momar SK pengesahan badan usaha

* Karpaorasi Luar Negeri : ha

e Bentuk Badan Usaha (termasuk data mandatory), terdapat 4 (empat) pilihan yaitu CV, PT,
Yayasan dan Lain-Lain. Jika dipilih Lain-Lain akan muncul text box di sebelah kanan.

Masukkan informasi dengan benar.

* Bertuk Badan Usaha : Lain-Lain

Jika dipilih CV atau PT maka akan muncul pilihan Bidang Usaha, jika Yayasan tidak ada
pilihan Bidang Usaha.
o Nama Korporasi (termasuk data mandatory), masukan informasi dengan benar dalam

textBox.

# Mama Koparasi

e Bidang Usaha (termasuk data mandatory), akan muncul jika pilihan Bentuk Badan Usaha
adalah CV atau PT. Pilih salah satu bidang usaha yang terdapat pada dropDownlist, bila

memilih informasi “lainnya” masukan informasi lainnya di textBox sebelah kanan

dropDownlList.
# Bidang Uzaha L _ll
- . B =~
Uraian Bidang Usaha : Pettanian
Petikanan
Peternakan

Wehutanan dan Pemotongan Fayu

User Manual GRIPS 3.5 untuk Pelaporan TKM & LT
70



e Nomor SK Pengesahan Badan Usaha, masukan informasi nomor SK pengesahan badan
usaha sesuai dengan informasi yang benar.

o Korporasi Luar Negeri (termasuk data mandatory), terdapat dua informasi, “Ya” dan “Tidak”
yang setiap pilihan akan mempengaruhi inputan pada form, bila memilih Ya sistem akan
meminta memasukan informasi “Alamat Lengkap Korporasi Luar Negeri” dan bila memilih
“Tidak” sistem akan meminta memasukan informasi “ Alamat Lengkap Korporasi” .

e Alamat lengkap Korporasi Luar Negeri, jika pilihan korporasi luar negeri dipilih “Ya”.
Masukkan informasi alamat lengkap korporasi sesuai dengan informasi yang benar.

Alamat Lengkap Korporasi Luar Negeri

Mama Jalan § Street Address

* Megara f Coundny : b
* Pravinsi § Province £ State

¥ beeta 1 City

Wodepos § Pastal Code /7 ZIP Code

e Alamat lengkap Korporasi, jika pilihan korporasi luar negeri dipilih “Tidak”. Masukkan
informasi alamat lengkap korporasi sesuai dengan informasi yang benar.

Alamat Lengkap Korporasi

Mama Jalan

RT i Ry : i

Medara | Indonesia ;I
# Provinsi ;I
# HabupatenMota ;l

Mecamstan =

Kelurshan/Desa ;l

Hodepaos

e No Telp, masukan informasi No telp pada field yang telah disediakan

MNo. Telp

M. Telg 1
Ma. Telp 2

Mo, Telp 3
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Bila semua informasi pengguna jasa korporasi telah terisi dengan benar, Klik tombol Save

untuk menyimpan semua informasi yang telah diinputkan.

5.4.2.3 Tab Pengguna Jasa Pemberi Kuasa (Beneficial Owner)

m Identitas Terlapor Rincian Transaksi & Metode Pembayaran

Pengouna Jasa Perorangan Pengouna Jasa Korporasi Pemberi Kusza (Beneficial Crwner)

Identitas Terlapor - Pemberi Kuasa {Beneficial Owner)

Pemberi Kuasa (Beneficial Owner) : W

# Mama Beneficial Cwener

* Tempat, Tol Latir : / | B ey

Bila Anda memilin Widd,, silakan pilih negara asal pada combo box di sebelah kanan.

# . )
Kesvarganegataan : hd Inclanesis

e Pemberi Kuasa (Beneficial Owner), terdapat pilihan di List Box “Ada” dan “Tidak Ada”.
e Nama Beneficial Owner (termasuk data mandatory), masukan nama lengkap sesuai dengan

informasi pada textBox .
* Marma Beneficial Cwner

e Tempat / Tanggal Lahir (tanggal lahir termasuk data mandatory), masukan informasi tempat

lahir pada textBox dan masukan tanggal lahir dengan format tanggal “dd/mm/yyyy” atau

menggunakan kalender dengan menekan icon « [ ",

e Kewarganegaraan, terdapat dua informasi kewarganegaraan, “WNI” dan “WNA” yang
setiap pilihan akan mempengaruhi inputan pada form, bila memilih WNI sistem akan
meminta memasukan informasi “Alamat Lengkap domisili dan alamat lengkap sesuai bukti
identitas” dan bila memilih “WNA” sistem akan meminta memasukan informasi “ Alamat
Lengkap domisili dan Alamat Asal Negara” .

wis =] | |
_;I

Afghanistan

Pada saat memilih “WNA” tuliskan nama negara pada textBox sebelah kanan.
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Alamat Lengkap Domisili:

Alamat Lengkap Domisili

Mama Jalan
RT /R : !
Megara o | Indonesia ll
# Provinsi ;I
# Kabupatentota ;l
Kecamatan ;l
KelurahaniDesa =
Kodepos
v" Nama Jalan, masukan informasi nama jalan dengan benar sesuai informasi.
v" Rt/Rw, masukan informasi Rt/Rw dengan benar sesuai informasi
v" Negara, dengan memilih negara Indonesia
v' Provinsi (termasuk data mandatori) , pilih propinsi dengan menggunakan

dropdownlist. Informasi yang dipilih akan menggenerate data pada informasi “Kota
Kabupaten” sesuai dengan propinsi yang dipilih.

Kota/Kabupaten (termasuk data mandatori), pilih Kota/Kabupaten dengan
menggunakan dropDownlList. Ketika informasi telah dipilih, akan menggenerate data
pada informasi “Kecamatan” sesuai dengan pilihan pada “Kota / Kabupaten”.
Kecamatan, pilih informasi kecamatan dengan dropDownlList sesuai dengan
informasi yang benar. Ketika informasi kecamatan dipilih akan menggenerate data
di informasi “Kelurahan” yang berupa dropDownlList.

Kelurahan, pilih informasi kelurahan dengan dropDownList sesuai dengan informasi
yang benar

Kode Pos, masukan informasi Kode Pos dengan benar sesuai informasi

Alamat Lengkap sesuai identitas :
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Alamat Lengkap Sesuai Bukti ldentitas

v Alamat Domisili

Mama Jalan

RT IR : i

Megara : Indonesia j
# Provinsi ﬂ
# Habupateniota ;l

Hecamatan ;l

HelurshanDesa ;l

Hodepos

Sistem akan meminta inputan informasi dari Grup Alamat Lengkap Sesuai Bukti Identitas
saat informasi “Kewarganegaraan” yang dipilih adalah “WNI”. Cara pengisian alamat
lengkap sesuai bukti identitas sama dengan pengisian alamat lengkap domisili. Jika data

alamat lengkap sesuai bukti identitas sama dengan alamat lengkap domisili, maka

silahkan tekan tombol Copy Alamat Domisili FEEEERENESENEIE

Alamat Negara Asal :
Sistem akan meminta inputan informasi dari Alamat “Negara Asal” saat informasi
“Kewarganegaraan” yang dipilih adalah “WNA”.

Alamat Negara Asal

Mama Jalan ! Street Address
Megara § Countyy

Provinsi ¥ Province £ State
Hota f City

Hodepos ! Postar Code s ZIP Code

e Bukti Identitas / No Bukti Identitas (termasuk data mandatory), masukan informasi bukti

identitas minimal disalah satu informasi yang disediakan.
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Bulkti ldentitas / No Bulkdi ldentitas
lzi minimal zaty informasi Bukt Identitas

KTP
Sl

Paz=zport
Lainnya

Bukti Idertitas Lain

Mo, Bukti Idertitaz Lain
MFYE

Bila semua informasi pengguna jasa pemberi kuasa (beneficial owner) telah terisi dengan benar,

Klik tombol Save untuk menyimpan semua informasi yang telah diinputkan.

5.4.3 Tab Rincian Transaksi & Metode Pembayaran

| Umum | ldentitas Terlapor Rincian Transaksi & Metode Pembayaran

Rincian Transaksi dan Metode Pembayaran

# Tl Tranzaksi : ! r E [cldMlbd ey )
# 5
Jumlah Mominal

Cara Pembelian : hd

Instrumen Petmbayyaran : b
Nama Bapk dan No. Rekening sl jika No-Tanal

MWamma Bank
Mo. Rekening

* Tipe Tranzaksi : b
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Tanggal Transaksi (termasuk data mandatory), masukan informasi tanggal transaksi pada

textBox dengan format “dd/mm/yyyy” atau untuk lebih memudahkan inputan klik icon

kalender [ dan pilih tanggal pada popUp kalender.

October, 2010

Toda Vi
wk [ Sun Mom Tue Wed Thu Fri Sak |

Jumlah Nominal (termasuk data mandatory), masukkan informasi jumlah nominal dengan

benar.
it .
Jumlah Maminal

Cara Pembelian, untuk informasi cara pembelian terdapat 2(dua) pilihan yaitu “Tunai” dan

“Tunai Bertahap”.

Cara Pembelian o | Tunai Bedahap w

Instrumen Pembayaran, untuk informasi instrumen pembayaran terdapat 2(dua) pilihan
yaitu “Tunai” dan “Non Tunai”. Untuk pilihan “Non Tunai” akan muncul text box
disebelahnya untuk isian selain Tunai.

Nama Bank, masukkan informasi nama bank sesuai informasi dengan benar.

No Rekening, masukkan informasi nomor rekening sesuai informasi dengan benar.

Tipe Transaksi (termasuk data mandatory), untuk informasi tipe transaksi terdapat 5(lima)
pilihan yaitu “Pembelian Properti”, “Pembelian Kendaraan Bermotor”, “Pembelian Permata
dan Perhiasan/Logam Antik”, “Pembelian Barang Seni dan Antik” dan “Lelang”.

Pihak Lain yang Terkait Transaksi Namun Belum Disebutkan pada Bagian Identitas Pelaku

Perorangan dan Perusahaan, masukan informasi dengan benar pada textbox.
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Pihak lain vang terkait transaksi namun belum disebwutkan pada bagian identitas pelaku perorangan dan perusahaan

¢4 %2 Bl @ | B 7 U = =
= = El===
¢ Fomat | Momal v | Size [12ps FiTm- S R

e Rincian Transaksi Mencurigakan (termasuk data mandatory), masukan informasi rincian
transaksi mencurigakan dengan benar pada multiBox.

* Rincian transaksi mencur igakan

B 2| B 7 U #|x £

Farmat | Marmal - | Size | 12px - E Tﬂ‘ E = [,

e

o
M

¢ Informasi Lainnya (Bila Ada), masukan informasi dengan benar pada multiBox.

Informasi Lainnya (Bila Ada)

|dh 25| B & | B 1 U se|x 2
iz = :
é Format | Marmal - | Size | 12px - E Ti' E = &

e Sumber Dana, masukan informasi sumber dana dengan benar pada textBox.
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Sumber Dana
e Tujuan Transaksi, masukan informasi sumber dana dengan benar pada textBox.
Tujuan Tranzaksi

o No Rekening Terkait Transaksi, masukan informasi sumber dana dengan benar pada

textBox.

Mo, rekening terkait transaksi

Bila semua informasi rincian transaksi dan metode pembayaran telah terisi dengan benar, Klik

tombol Save untuk menyimpan semua informasi yang telah diinputkan.

5.5 History LT

HOME Form LTKM History LTKM Form LT History LT Dokumen Tambahan About GRIPS

INTTERN rnanzea | sumiciog ks

History LT

Mo History LT Tol Laporan
i ; T

Page 1 of 1

Edit Delete Finalize

Ho. History LT Tyl Laporan Hama Pejabat Pelapor
D CTEM-2PJ 200004-000002 19 Jul 12

EE~l=

Pada History LT terdapat 3 tab yaitu

v’ List LT, yang berfungsi menampilkan semua LT yang telah diinputkan oleh user. LT yang
ditampilkan dapat diedit, dihapus dan difinalized oleh user. Disini juga terdapat fungsi
pencarian LT berdasarkan No LT dan tanggal laporan.

v' Finalized, yang berfungsi menampilkan semua LT dengan status finalized.LT yang
dimunculkan disini dapat dicetak oleh user dan diimport ke dalam format excel. Disini
juga terdapat fungsi pencarian LT berdasarkan No LT dan tanggal laporan.

v/ Submit Log, yang berfungsi menampilkan semua LT yang telah disubmit oleh pelapor

baik secara online, offline maupun online hybrid.
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5.5.1 List LTKM

Pencarian LTKM

Masukkan No LT dan tanggal laporan atau dapat memilih salah satunya. Klik tombol Search

, maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini.

e Histary LT Tol Lagoran
0002 | 3 ety

Edit Delete Firalize Finalize Al Upload Page 1 of 1

‘ ‘ Ho. History LT | Tgl Laporan ‘ Hama Pejabat Pelapor ‘

‘ O ‘CTEM-ZPJW 200004-000002 |19 i1z ‘ ‘

EDpagew DI |

Klik button Reset untuk memunculkan kembali daftar LT yang telah diinput oleh

user.

No History LT Tal Laporan
i i 2 ettty

Edit Delete Finalize Finalize All Upload Page 1 0of 1

Ho. History LT Tgl. Laperan Hama Pejabat Pelapor
D CTEM-2P1 200004-000002 19 Jul 12
] [eTem-2par200004-000003 19 Jul12
O [eTem-2par zoo004-000004 19012

[ME == B

Edit LT

Finaiize Al [l Upload Page 1 of 1

Ho. History LT Tgl. Laporan Hama Pejabat Pelapor
CTEM-2PJ1 200004-000002 19.0ui12
] [cTem-2par200004.000003 19 dui 12
[ |cTeEm-2pan z00004-000004 19 Jui 12

HE~[= N}

Ceklist salah satu dari no LT untuk mengaktifkan button edit. Klik button Edit kemudian akan

muncul form inputan LT.
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Delete LT

Delete

Page1 ot 1

No. LTKM Tgl. Laporan Ho. Inquiry Tol. Inquiry

- ¥ ul
STEM-2P.1200004-000003 16 Jul 2012

[] |STEM-2PJ1200004-000004 16 Jul 2012

[ |STEM-2PJ1200004-000005 16 Jul 2012

EEr-i8 B

Ceklist salah satu dari no LT untuk mengaktifkan button Delete. Klik button Delete kemudian
akan muncul peringatan pada gambar dibawah ini:

The page at http://localho El

9 e You Sure 7

Jika user klik button "OK” maka data LTKM akan terhapus

Finalized

Finalized adalah button ketika user merasa data LT yang dimasukkan telah lengkap maka

user dapat mengfinalized LT tersebut. LT yang telah terfinalized tidak dapat diedit oleh user.

Delete

Page1 ot 1

Ho. LTKM Tgl. Laporan Ho. Inquiry Tal. Inquiry

STEM-2P.1200004-000003 16 Jul 2012

[] |STEM-2PJ1200004-000004 16 Jul 2012

[] |STEM-2PJ1200004-000005 16 Jul 2012

[~ B

Ceklist salah satu dari no LT untuk mengaktifkan button Finalized. Klik button Finalized

kemudian akan muncul peringatan pada gambar dibawah ini

The page at http://localho El

9 Are You Sure ¢
(0] 4 I Zancel

Jika user klik button “OK” maka data LT akan berubah jadi status finalized. LT yang telah

difinalized akan muncul pada tab Finalized
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v" Upload

Upload adalah fungsionalitas untuk menguploadkan data LT dalam bentuk zip. Ketika klik

tombol Upload maka akan muncul tampilan

Upload LT

File LT : I T eluszuir..

Uplozd

Klik tombol Telusuri untuk mencari data LT dalam bentuk zip di direktori

komputer user, kemudian klik tombol Upload.

5.5.2 Finalized

v" Pencarian LT

Masukkan no It, tanggal laporan dan status atau dapat memilih salah satunya. Klik tombol

, maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini.

List LT Finalized Submit Log

History History LT

Mo Histary LT Tol Laporan
000 i i 2 ity

Eciit Delete Unfinalize ] Submit Page 1 of 1
‘ Ho. History LT Tl Laporan Hama Pejabat Pelapor User
|| CTEM-2P)1 200004-000001 13 Jul 2012 Felapor
&
=1
(] (4] Peee [ =] [ [

klik button Reset BUEEES untuk memunculkan kembali daftar LT yang telah difinalized oleh

user.

v" Unfinalized
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Unfinalized untuk mengembalikan LT ke Tab List LT sehingga bisa dilakukan edit/delete oleh
pelapor / operator yang menginputkan LT.

| Eci | Unfinaiize: Page 1 of 1
‘ Ho. Histery LT Tgl. Laporan Hama Pejabat Pelapor User
. [ag/[cTEM-2P 1 200004-000002 19 Jul 2012 Pelanar
s ) v

O &2 ‘CTEMQPM 200004-000001 -1 807201 2 13l 201 2 Pelapor Pelapor

141 (51 Page [ 5l [ ]

Ceklist salah satu dari no LT, nanti button Unfinalized akan aktif.Klik button Unfinalized
kemudian akan muncul peringatan pada gambar dibawah ini

The page at http://localhosk: El

Jika user klik button ”OK” maka data LT akan terunfinalized

Submit

Submit adalah button ketika user merasa data LT yang dimasukkan telah lengkap maka user
dapat mensubmit LT tersebut. LT yang telah tersubmit tidak dapat diedit oleh user.

Ceklist salah satu dari no LT, kemudian button Submit akan aktif. Klik button Submit dan
akan muncul pop up baru seperti pada gambar dibawah ini. Cek pada LT yang akan dikirim
ke PPATK.

Page 1 of 1

[ oo |

‘ Ho. Histery LT Tgl. Laporan Hama Pejabat Pelapor User

?}Jzi @‘CTEMQPM 200004-000002 19 Jul 2012 Pelapor

O &2 ‘CTEMQPM 200004-000001 -1 807201 2 13l 201 2 Pelapor Pelapor

141 (51 Page [ 5l [ ]

Kemudian tekan tombol Submit maka akan muncul tampilan

Metode Pengiriman

LT online (1 LTKT)
[ offine (1 LTKT)

Submit

v" Online
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Online adalah metode pengiriman LT secara langsung ke server PPATK. Setelah
mengirimkan LT dengan metode ini akan ada email notifikasi yang dikirim ke email
pelapor bahwa LT sudah terkirim ke PPATK.

v' Offline

Offline adalah metode pengiriman LT secara manual ke PPATK. Ceklist offline dan
klik button Submit maka akan muncul pop up seperti di bawah ini yang
menginformasikan LT telah menjadi file .zip. File ini dapat disimpan di komputer
user yang kemudian akan dikirimkan dengan cd/dvd ke PPATK.

You have chosen ko open

g ZEE1000120101216153613.zip

which is a1 'WinRAR ZIP archive
from: http:ff202,138.240,133:61581

—what should Firefosx do with this file?

" Openwith | WirRAR.ZIP (default) =]
{* Save File

[ Do this automatically For Files like this Fram now on.

(5] 4 Zancel

v' Cetak

Klik button image Print = dan akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini
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Laporan Transaksi Yang Dilakukan Oleh Pengguna Jasa Dengan Mata Uang Rupiah
Dan/Atau Mata Uang Asing Yang Nilainya Paling Sedikit Atau

Setara Dengan Rp 500.000.000,00
CTEM-2FPJ1200004-000001-190i PENYEDIA BARANG DAN JASA (PBJ)
. UMUM

Jenis Laporan - Baru
MNo. LTKM Koreksi :

Il. IDENTITAS PENGGUNA JASA PERORANGAN

Gelar :

MNama Lengkap - Ezhas Ekawati

Tempat, Tgl Lahir - solo, 13/07 /1985

Pekerjaan - Pejabat Lembaga Legislatif dan Pemerintah
Kewarganegaraan - WHI Indonesia

Alamat Lengkap Domisili

MNama Jalan :

RT/RW o

MNegara . Indonesia
Provinsi - Bali
Kabupaten/Kota - Kabupaten Badung
Kecamatan - Abiansemal
Kelurahan/Desa :

Kodepos

Kemudian klik button Print untuk mencetak LT.

v Export to Excel

Ho.LTEM Tgl. Laporan Ho. Inquiry Tal. nquiry User SC Files Size Status

0 ?“' § [STUG-2PN200004-000001-13072012 13 Jul 2012 1 13 Jul 2012 Pelapor (] Nt Submitted
a 1

'E,% ¥ STEM-2PJ1 200004-000002 13 Jul 2012 2 13 Jul 2012 Pelapor aKe Mot Submittect

EE [ 05

Klik icon untuk mengexport data LT yang dipilih ke dalam format excel.
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Membuka CTEM-2PJ1200004-000001 .xls

anda memutuskan unkuk membuka

CTEM-2P11200004-000001.xls

adalah sebuah: Microsoft Excel Waorksheek
dari: http:fflocalhosk: 8383

#pa vang sebaikrya Firefox lakukan dengan berkas ini?

(*) Buka dengan |Miu:ru:usu:uFI: Office Excel {default) W

) Simpan Berkas

[] Lakukan secara otomatis unkuk berkas seperti ini mulai sekarang.

o

5.5.3 Submit Log

List LTKM I Finalized Submit Log

Submit Log

Page 1 0f 1

‘ Time | online | Offline ‘ Hybrid | Total | User |
1dee |

|27 Dec 2010131312 | 1]

EE~EDE

Submit Log merupakan daftar log dari pengiriman LT yang dilakukan oleh user baik
pengiriman elektronis maupun non elektronis. Untuk melihat detail log, user dapat memilih
salah satu log kemudian akan muncul tampilan sebagai berikut:

Daftar LTKM

Tanggal ; 27 Dec 2010131312
mMetode Pengiriman : 1 offline

Jumlah 21
Page 1 of 1
Ho. LTEM Tgl. Laporan | Ho. Inquiry | Tgl Inguiry | Operator | SC Files Size | Status
r}ﬁ STUM- 28110001 -000001 -271 22010 | 27 Dec 2010 des 0 KB | Offline Submited

|EEP&QE 1;' IIHII

5.6 Dokumen Tambahan

v" Pencarian Dokumen Tambahan
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Pilihlah Status LT dalam list Box yang tersedia dan klik tombol Search , maka akan
muncul tampilan seperti gambar di bawah ini.

Status

Mot Submitted

Edlit Delete Submit Page 1 ot 1

| Ho. Inquiry PPATK ‘ Jenis Dokumen | Hama Dokumen | File Hame | File Size ‘ Status

O |1 ‘2 |ktp |usernamE_PEJ.lxI | [ KB‘

Page [1 v

v Penambahan Dokumen Tambahan

Tambah
Klik tombol Tambah untuk menambahkan Dokumen Tambahan maka akan
muncul tampilan sebagai berikut :

Dokumen Tambahan

* Jeris Dokumen : bl
Mo Inguiry PRATE

Mama Dakumen

File Dokurmen : Teluzur..

v’ Jenis Dokumen (termasuk data mandatory), masukkan pilihan terhadap jenis
dokumen yang tersedia, terdapat pilihan “Dokumen LTKM Manual”, “Dokumen
pendukung LTKM”, “Dokumen Pendukung Rincian Transaksi”.

v" No. Inquiry PPATK, masukkan data ke dalam text box yang tersedia dengan
benar.

Mo, Inguiry PRATR

v" Nama Dokumen, masukkan data ke dalam text box yang tersedia dengan benar.

Mama Daokumen

v" File Dokumen, masukkan data dengan menekan tombol Telusuri

untuk mencari data yang dimaksud kedalam direktori komputer/PC.
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File Dokumen

Bila semua informasi telah terisi dengan benar, Klik tombol Save
menyimpan semua informasi yang telah diinputkan.

v" Edit Dokumen Tambahan

: IE:'an:n::uments and Settingzhes | Telusuri.

ol i | Page 1 of 1
Ho. Inquiry PPATK Jenis Dokumen Hama Dokumen File Hame File Size Status

1 2 tp Lisername_PBAt KB

] 1 email bimp 2,680 KB
:| D Page | 1w D D

Klik centang pada dokumen tambahan yang akan diedit, kemudian klik tombol Edit, maka
akan muncul tampilan edit untuk dokumen tambahan. User tinggal menyesuaikan

perubahannya saja.

Tomben

No. Inquiry PPATK

Delete Dokumen Tambahan

Pags 1 of 1

1

Jenis Dokumen

2

Hama Dokumen

File Hame

File Size

]

1

ktp

username_PBJ:A

Status.

A~ Db

email bimp

0KB
2,860 KB

Klik centang pada dokumen tambahan yang akan didelete, kemudian klik tombol Delete,
maka akan muncul tampilan sebagai berikut :

i Are You Sure ?

v" Submit Dokumen Tambahan

ol i | Page 1 of 1
Ho. Inquiry PPATK Jenis Dokumen Hama Dokumen File Hame File Size Status

1 2 tp Lisername_PBAt KB

] 1 email bimp 2,680 KB
:| D Page | 1w D D

Klik centang pada dokumen tambahan yang akan disubmit, kemudian klik tombol Submit,
maka akan muncul tampilan sebagai berikut :
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Metode Pengiriman

] online (1 Dokumen)
[ offine (1 Dokumer)

Submit
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